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TERMO DE REFERENCIA

1 - INTRODUGAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagéo por prego global
de empresa especializada na prestacao de servigcos advocaticios para atuar
como consultor juridico no desenvolvimento das agdes e na elaboragéo de atos
administrativos emanados pela Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA,
com a geragéo de servigcos conforme especificagdes aqui consignadas.

1.2. Estabelecem também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e
padrées de conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como
complementar as demais exigéncias do processo exigibilidade e dos

documentos contratuais.
2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo visa dar sustentagéo juridica as atividades da
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO, prestando servigos
consultoria técnica e assessoria juridica de advocacia em atendimento de
consultas e emissdes de pareceres nas areas de direito constitucional,
administrativo tributario, bem como orientar, fiscalizar e controlar as contas
publicas, compreendendo-se, portanto, quaisquer causas em andamento ou

aquelas que vierem a ser ajuizadas dentro do periodo adiante referido.

3-DO OBJETO

3.1. Trata-se da contratagdo de empresa em nome de Edson da Cruz Individual
de Advocacia, que visa dar sustentagdo juridica as atividades da Prefeitura

Municipal de Novo Progresso, prestando servigos nas seguintes areas.

I.  Tem a presente proposta por objeto a prestacdo de assessoria juridica
(consultoria técnica) abrangendo os seguintes servigos:
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II. Atendimento de consultas e emissdo de pareceres nas areas de dirseitok%:%ﬁI
constitucional, administrativo, bem como nas areas de fiscalizagdo e
controle das contas publicas, formuladas de forma escrita, cujas
informacdes respectivas serdao prestadas no prazo de até 05 (cinco)
dias,;

lll.  Apresentagéo de sustentagao oral, dos pareceres redigidos, caso sejam
solicitados com antecedéncia de 02 (dois) dias;

IV. Envio de circulares técnicas, quando necessario, com objetivo de
disponibilizar informagdes técnicas com atualizagdo de matérias novas
e, ainda, como orientagédo sobre sua aplicabilidade;

V. Prestagao de servigos juridicos (contenciosos) junto a Justica Comum
ou Federal, bem como ao Tribunal de Contas do Estado e Receita
Federal ou Estadual em procedimentos de interesse do Municipio;

VI. Acompanhamento in loco das atividades administrativas, mediante
previo ajuste, mediante presenca para supervisao das atividades
administrativas e consultoria no local da prestacao de servigos, quando
solicitado, qual seja, a Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA,

VIl. Acompanhamento dos processos judiciais do Municipio de Novo
Progresso/PA, junto aos foros e qualquer instancia da Justica Estadual e
Federal, em curso ou que forem intentados, em que figurar o Municipio
de Novo Progresso/PA como parte ou interessado, a excegdo de
processos especiais onde for contratada banca especializada;

VIIl. Prestacdo de servicos em carater urgente, fora do horario normal de
expediente, segundo solicitagdo e a critério do senhor Prefeito;

IX. Prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria e
consultoria juridica ao Departamento de Licitagbes e Contratos da
Prefeitura Municipal de Novo Progresso/PA, compreendendo a emissao
de Pareceres Juridicos e Assessoria Técnica aos membros da
Comissao Permanente de Licitagdo e ao Pregoeiro Oficial;

X. Outras atividades juridicas e administrativas proprias das funcgdes de
Procurador Juridico Municipal.

4-DO PRAZO DA CONTRATACAO

4.1. O prazo da contratagdo sera de 12 (doze) meses, Com inicio em 02
de janeiro de 2024 até 031 de dezembro de 2024.

5 - DA DESCRIGAO DO SERVIGO E DAS_OBRIGAC}GES,DO CONTRATADO
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5.1. O advogado contratado, conforme detalhado nas clausulas
contratuais atuara nas areas supracitadas, primando sempre pela eficiéncia e

defesa dos interesses da contratante, na melhor forma de direito.

5.2. As atividades de servico prestadas pela contratada seréo

fiscalizadas pela contratante na forma da legislagao vigente.

5.3. Devera a contratada, articular-se no primeiro més do contrato, com a
anterior prestadora de servigo, objetivando a transferéncia dos processos em
curso, de forma a evitar-se a descontinuidade, mantendo durante toda a
execucao da avenga, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢bes de participagao, habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao,
permitindo inclusive a fiscalizagéo por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE
NOVO PROGRESSO, de suas instalagdes ou de qualquer processo em curso
em seu escritério ou perante 6rgédo judicial competente, para fins de

verificacao.
6 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATAN'I;E}"

6.1. Constituem obrigagdes da PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO
PROGRESSO, transferir imediatamente para o Contratado todas as agdes

apos a assinatura do contrato.

6.2. Encaminhar, de imediato as citagdes, intimagdes e/ou notificagbes
referentes aos feitos judiciais de que cuida o contrato ao Contratado, mediante
protocolo; fornecer toda e qualquer informagdo e documentos que digam
respeito a questdo de fato deduzida em juizo; reembolsar o Contratado pelas
despesas previstas no contrato; realizar os pagamentos devidos nas condigbes

estabelecidas no contrato; fiscalizar a execugdo e a correta prestacdo dos

Servicos;
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6.3. Realizar o pagamento no prazo de 30(trinta) dias, a contar da data final d&"

periodo de adimplemento de cada parcela.

6.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagédo com a entrega
do objeto, devidamente atestado pelo Fiscal competente, e no caso se faz
necessaria a reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa da Contratada, o
prazo de 30(trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir

da data da respectiva reapresentagao.
7 - DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

7.1. O valor mensal estimado para o contrato decorrente da licitagdo, no prazo
acima assinalado &€ de 12 (doze) parcela de R$ 18.975,00 (dezoito mil
novecentos e setenta e cinco reais) perfazendo o valor global dos servigos a
serem prestados é de R$ 227.700,00 (duzentos e vinte e sete mil e setecentas
reais). Com inicio em 02 de janeiro de 2024 até 031 de dezembro de 2024.

8 — DO REGISTRO, CONTROLE E lNFORMAQOES QUE DEVERAO SER
PRESTADOS PELA CONTRATADA e

8.1. Fornecer a qualquer tempo, quando solicitado pela Contratante, todas as
informacdes, copias de pegas processuais ou documentos relativos aos

processos sob seu patrocinio, no prazo prefixado;

8.2. Empregar o necessario zelo, corregao, probidade, celeridade e exagéo no

trato de qualquer interesse da Contratante, sob seus cuidados profissionais;

8.3. — Empenhar-se por uma solugéo rapida no litigio, solicitando a dispensa de
interposicao de recurso e opinando pela celebragdo de acordo sempre que a
tese sustentada pela Contratada nado oferega condigdes minimas para o seu

prevalecimento ou quando o custo a ser arcado com o prosseguimento do
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processo venha a ser superior ao valor da condenagédo, no caso de

procedéncia de pedidos;
8.4 — Apresentar relatério mensal, que devera conter, dentre outros a relagéo

dés acoes patrocinadas.

Novo Progresso- PA, 21 de novembro de 2023

Gl

Claudiléid Dos Santos
SECRETARIA Interina de Administracao e Planejamento
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