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TERMO DE REFERENCIA

1-INTRODUCAO

L1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratacio por preco global de empresa para
prestacao de servicos técnicos especializados, no segmento de gestao de recursos transferidos por
convénios, contratos de repasses, termo de compromisso e instrumentos similares nos termos da
legislagao vigente. a0 Municipio de Novo Progresso-PA, com a geracao de servicos conforme

especificagoes aqui consignadas.

1.2. Estabelecem também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padroes de conduta
para os servicos descritos ¢ deve ser considerado como complementar as demais exigéncias do

processo licitatorio e dos documentos contratuais.
2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A transferéncia de recursos mediante a celebracio de convénios, requer, tanto por patrte dos
Concedentes, como dos Convenentes, a manutencio de equipes devidamente treinadas e atualizadas
sobre a legislacao que regulamenta a matéria, visando dessa forma que O gerenciamento € a eXecucio
dos procedimentos referentes a solicitacio, execugio, acompanhamento e prestacio de contas dos
recursos destinados aos Municipios sejam realizados de forma ordenada e sistémica, proporcionando
ao cliente orientacio, planejamento e monitoramento do atendimento as demandas em sua gestao,
identificando e priorizando suas necessidades por obras e servicos com recursos do Governo
Federal.

Temos como principal objetivo orientar ¢ assessorar o cliente no segmento de Gestao de Recursos
Transferidos por Convénios, garantindo o uso racional dos recursos publicos ¢ o cumprimento as
exigencias legais.

2.2 Acrescenta-se a isso o elemento subjetivo da confianca, que esta Administracao Publica
Municipal deposita na especializagao da profissional que representa a empresa a ser contratada,

conforme atestados de capacidade técnica
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3.1. Trata-se da empresa contrata o desenvolvimento de todos os atos necessarios, administrativos e

convenios, no segmento de gestao e recursos transferidos por convénios, contratos de repasses,

termos de compromisso e instrumentos similares nos termos da legislagao, compreendendo:

Inclusio, assessoria ¢ acompanhamento de todas as propostas de interesse do Municipio de
Novo Progresso/PA  junto ao sistema TRANSFEREGOV.BR relacionados a aba
“Transferéncias Discricionarias e Legais” do Governo Federal, inclusio das informagoes
referentes aos procedimentos licitatorios, inclusio referentes ao Projeto Basico e Planilhas
Orcamentarias, inclusio das informacoes referentes aos pagamentos efetuados,
acompanhamento e orientacio referente aos pagamentos por OBTV (Ordem Bancaria de
Transferéncia Voluntaria), elaboracio e inclusio da documentacio e das informacoes
necessarias a analise e aprovagio das prestagdes de contas dos recursos oriundos de
convenios, contratos de repasse, termos de compromisso e instrumentos similares, nos

termos da legislacao vigente;

Inclusio, assessoria e acompanhamento das propostas de interesse do Municipio de Novo
Progresso/PA junto ao sistema TRANSFEREGOV.BR relacionados a aba “Transferéncias

Eispeciais” do Governo Federal,

Orientacio e suporte para as empresas vencedoras dos procedimentos licitat6rios que se
tratarem de obras referentes a convénios, contratos de repasse, termos de COMPromisso e
instrumentos similares, junto ao sistema TRANSFEREGOV.BR relacionados a aba

“Moédulo Empresa” do Governo Federal, quando necessario;

Disponibilizagio  de  Sistema  Operacional Especifico para  controle de prazos,
acompanhamento dos processos, geracio de relatérios e arquivos de documentos desde a
fase inicial das propostas até a fase final de prestaio de contas, referentes aos convénios,

contratos de repasse, termos de compromisso e instrumentos similares;
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Acompanhamento junto a Caixa Hcondmica Federal dos recursos oriundos de convenios,

contratos de repasse, termos de COMPromisso € Instrumentos similares, ﬁrmados pelo

Municipio de Novo Progresso/PA; : Oéi‘QJ

e

Acompanhamento junto ao Instituto Nacional de Colonizacio e Reforma Agraria — ]Ndd

dos recursos oriundos de convénios, termos de compromisso e instrumentos similares

’

firmados pelo Municipio de Novo Progresso/PA;

Acompanhamento junto a Secretaria de Estado de Obras Puablicas — SEOP dos recursos
oriundos de convénios, termos de compromisso e instrumentos similares, firmados pelo

Municipio de Novo Progresso/PA;

Acompanhamento junto a Secretaria de Fstado de Desenvolvimento Agropecuario e da
Pesca - SEDAP dos recursos oriundos de convénios, termos de compromisso e

instrumentos similares, firmados pelo Municipio de Novo Progresso/PA;

Acompanhamento junto a Secretaria de Estado de Educacio - SEDUC dos recursos
oriundos de convénios, termos de compromisso ¢ instrumentos similares, firmados pelo

Municipio de Novo Progresso/PA;

Acompanhamento junto a Secretaria de Estado de Transportes - SEIRAN dos recursos
oriundos de convénios, termos de compromisso e instrumentos similares, firmados pelo

Municipio de Novo Progresso/PA;

Acompanhamento junto a Secretaria de Estado de Sadde Publica — SESPA dos recursos
oriundos de convénios, termos de compromisso e instrumentos similares, firmados pelo

Municipio de Novo Progresso/PA;

Acompanhamento junto a Secretaria de Estado de Assisténcia Social, Trabalho, Emprego e
Renda — SEASTER dos recursos oriundos de convénios, termos de COMpromisso e

instrumentos similares, firmados pelo Municipio de Novo Progresso/PA;
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®* Acompanhamento sistematico do CAUC — Cadastro Unico de Convénios e provideéncias

para regularizacao de pendéncias, relacionados a area especifica, quando necessarios; - O

o  Atvidades técnicas, integradas e continuas de assessoria na gestao de conveénios federai

assegurando o uso racional e legal dos recursos captados;

* Orientacao e suporte técnico em procedimentos necessarios para a gestio de convénios,
desde seu planejamento, execugio, monitoramento até prestacio de contas, buscando

garantir o atendimento qualificado as demandas do cliente;

® Orientagio e execucao de procedimentos necessarios para acesso a Recursos Federais
3 b

buscando garantir que suas demandas sejam atendidas.

OBRIGACOES
DA CONTRATADA

® Execugio do servico de acordo com o estabelecido pelo Contratante.

DO CONTRATANTE

® Subsidiar e monitorar as atividades de assessoria oferecendo materiais complementares e

informacoes solicitadas;
e Fornecer as senhas necessarias a cadastramento do monitoramento dos sistemas;

® As despesas com deslocamentos para outros municipios ¢ unidades federativas a servico da
Contratante, correrdo por conta da mesma, inclusive com diarias e/ou ajuda de custo para

alimentacao, combustivel, passagem e hospedagem.

4- DP PRAZO DA CONTRATACAO
4.1 O prazo da contratacio seri de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do contrato

5- D%x DESCRICAO DO SERVICO E DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
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51. A empresa contratada, conforme detalhado nas cliusulas contratuais atuara nas areas

supracitadas, primando sempre pela eficiéncia e defesa dos interesses da contratante, na melhor

forma de direito. s Q‘f\é) ‘

5.2.  As atividades de servico prestadas pela contratada serio fiscalizadas pela contratante na

forma da legislagao vigente.

5.3.  Deveri a contratada, manter durante toda a execucao da avenca, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicoes de participacao, habilitacio e qualificacio exigidas na
licitagdo, permitindo inclusive a fiscalizacio por parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO
PROGRESSO, de suas instalacoes ou de qualquer processo em curso em seu esctitério ou perante

orgao judicial competente, para fins de verificacio.
6- Dgs OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.  Constituem obrigagdes da PREFEITURA MUNICIPAL. DE NOVO PROGRESSO,
fornecer toda e qualquer informacio e documentos que digam respeito a questio de fato, reembolsar
o Contratado pelas despesas previstas no contrato; realizar os pagamentos devidos nas condicoes
estabelecidas no contrato; fiscalizar a execucio e a correta prestacao dos servicos;

Subsidiar e monitorar as atividades de assessoria oferecendo materiais complementares e
informacoes solicitadas;

Fornecer as senhas necessirias a cadastramento do monitoramento dos sistemas;

As despesas com deslocamentos para outros municipios e unidades federativas a servico da
Contratante, correrio por conta da mesma, inclusive com didrias e/ou ajuda de custo para

alimentacao, combustivel, passagem e hospedagem.

6.2. Realizar o pagamento no prazo de 30(trinta) dias, a contar da data final do periodo de

adimplemento de cada parcela.

6.3. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagio com a entrega do objeto, devidamente

atestado pelo Fiscal competente, e no caso se faz necessiria a reapresentacao de qualquer nota fiscal
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por culpa da Contratada, o prazo de 30(trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a

partir da data da respectiva reapresentacio.

7-DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO j

7.1. O valor mensal estimado para o contrato decorrente da licitagdao, no prazo acima
assinalado ¢ de 12(doze) parcelas de R$ 15.000,00 (quinze mil reais)., perfazendo o valor global dos
servicos a serem prestados ¢ de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reats),). Email:
angelica_demarchi@hotmail.com conta para pagamento, BANCO SICREDI, Agéncia: 0818,

o Conta Corrente: 68334-5, Demarchi Assessoria LTDA

8 - DO REGISTRO, CONTROLE E INFORMACOES QUE DEVERAO SER
PRESTADOS PELA CONTRATADA.

8.1 Fornecer a qualquer tempo, quando solicitado pela Contratante, todas as informagoes, copias de

pecas processuais ou documentos relativos aos processos sob seu patrocinio, no prazo prefixado;

8.2. Empregar o necessario zclo, correcao, probidade, celeridade e exacio no trato de qualquer

interesse da Contratante, sob seus cuidados profissionais;
8.3 — Apresentar relatério mensal a contratada.

Novo Progresso (PA), 03 de julho de 2023
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