ANEXO |

NiVEIS DE ESCOLARIDADE MiNIMA EXIGIDA, CARGOS/LOTAGCAO, PRE-REQUISITOS, NUMERO DE VAGAS, VENCIMENTOS BASICOS,

CARGA HORARIA SEMANAL DE TRABALHO E, SINTESE DAS ATIVIDADES

TABELA DE CARGOS

CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

NO
~ , . . Vencimen | Carga , . .
Cargo/Lotagio Pré-Requisitos | Vagas 9 Sintese das Atividades
tos Base | Horaria
Total

Realizar atividades de natureza repetitiva, envolvendo
trabalhos relacionados ao auxilio de servicos sem natureza
técnica, servindo de apoio para a Secretaria Municipal de
R$ Educacdo, tais como, Ilimpeza, pequenos reparos,
1.250,00 manufatura, e trabalhos bragais; Operar em fogbes e outros
(Podera aparelhos a coccdo de alimentos, de chas, café e suco,
Ensi ser 36 providenciando o aquecimento e/ou refrigeragdo, quando
nsino . necessario; Preparar a alimentacdo escolar baseada no
Fundamental acrescido Horas . . L .
ratificagd | Semana cardapio mensal encaminhado pela nutricionista da Secretaria
Auxiliar de Servigos Gerais Incompleto 40 ginerente is Municipal de Educagdo, evitando desperdicios; Servir a
Educacional — Zona Urbana 40 Cardo e alimentacdo escolar, observando os cuidados basicos de
outrags higiene e seguranga; Informar a gestao escolar a necessidade
prerrogativ de reposicao do estoque da alimentacdo escolar; Zelar pela
organizagao, armazenamento dos alimentos e verificar a data

as da . .
funcao) de validade; Atender adequadamente os discentes com

restricdo alimentar temporarias ou permanente, com a cocgao
de alimentagdo indicada pela nutricionista, orientada pelo
laudo médico; Preparar e transportar bandejas com
alimentacdo e recolhé-las apds a refeicdo; Lavar louga e




utensilios de copa e cozinha; Executar servicos de rouparia,
lavanderia e passadeira; Limpar e conservar a cozinha,
refeitorio, salas de aula e demais dependéncias escolares,
patios e parques infantis; Lavar sanitarios, remover lixos e
detritos; Limpar méveis e equipamentos de escritério, manter
o local de trabalho sempre em perfeitas condigbes de higiene;
Zelar pela manutengao de maquinas e equipamentos sob sua
guarda; Utilizar o material de limpeza sem desperdicios e
comunicar a diregdo com antecedéncia, a necessidade de
reposi¢ao dos produtos; Zelar pelo ambiente fisico da escola
e de suas instalagdes, cumprindo as normas estabelecidas na
legislacdo sanitaria vigente; Auxiliar na vigilancia da
movimentagao dos alunos em horarios de recreio, de inicio e
términos dos periodos, mantendo a ordem e a seguranga dos
estudantes, quando solicitado pela dire¢do; Participar de
reunides, encontros, seminarios, congressos e cursos na sua
area de atuagdo; Manter e promover relacionamento
cooperativo de trabalho com seus colegas, alunos, pais e
demais segmentos da comunidade escolar; Respeitar as
normas de seguranga ao manusear fogbes, aparelhos de
preparacdo ou manipulagdo de géneros alimenticios e de
refrigeragao.

Auxiliar de Servigos Gerais
Educacional — Zona Rural

Ensino

Fundamental

Incompleto

20

R$
1.250,00

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da

36
Horas
Semana

Realizar atividades de natureza repetitiva, envolvendo
trabalhos relacionados ao auxilio de servigos sem natureza
técnica, servindo de apoio para a Secretaria Municipal de
Educacdo, tais como, Ilimpeza, pequenos reparos,
manufatura, e trabalhos bragais; Operar em fogdes e outros
aparelhos a coccdo de alimentos, de chas, café e suco,
providenciando o aquecimento e/ou refrigeragdo, quando
necessario; Preparar a alimentacdo escolar baseada no
cardapio mensal encaminhado pela nutricionista da Secretaria
Municipal de Educagao, evitando desperdicios; Servir a
alimentacido escolar, observando os cuidados basicos de
higiene e seguranca; Informar a gestédo escolar a necessidade




fungao)

de reposicao do estoque da alimentacdo escolar; Zelar pela
organizagao, armazenamento dos alimentos e verificar a data
de validade; Atender adequadamente os discentes com
restricdo alimentar temporarias ou permanente, com a cocgao
de alimentagdo indicada pela nutricionista, orientada pelo
laudo médico; Preparar e transportar bandejas com
alimentacdo e recolhé-las apods a refeicdo; Lavar louga e
utensilios de copa e cozinha; Executar servicos de rouparia,
lavanderia e passadeira; Limpar e conservar a cozinha,
refeitorio, salas de aula e demais dependéncias escolares,
patios e parques infantis; Lavar sanitarios, remover lixos e
detritos; Limpar méveis e equipamentos de escritério, manter
o local de trabalho sempre em perfeitas condicées de higiene;
Zelar pela manutengao de maquinas e equipamentos sob sua
guarda; Utilizar o material de limpeza sem desperdicios e
comunicar a direcdo com antecedéncia, a necessidade de
reposicao dos produtos; Zelar pelo ambiente fisico da escola
e de suas instalagdes, cumprindo as normas estabelecidas na
legislagdo sanitaria vigente; Auxiliar na vigilancia da
movimentagao dos alunos em horarios de recreio, de inicio e
términos dos periodos, mantendo a ordem e a seguranga dos
estudantes, quando solicitado pela dire¢do; Participar de
reunides, encontros, seminarios, congressos e cursos na sua
area de atuagdo; Manter e promover relacionamento
cooperativo de trabalho com seus colegas, alunos, pais e
demais segmentos da comunidade escolar; Respeitar as
normas de seguranga ao manusear fogdes, aparelhos de
preparacdo ou manipulagdo de géneros alimenticios e de
refrigeracao.

Auxilia de Servigos Gerais

Ensino
Fundamental
Incompleto

113

R$
1.250,00

(Podera
ser
acrescido

40
Horas
Semana

Realizar atividades de natureza repetitiva, envolvendo
trabalhos relacionados ao auxilio de servicos sem natureza
técnica, servindo de apoio para os diversos setores da
Administracdo Publica Municipal, tais como, limpeza,
pequenos reparos, manufatura, e trabalhos bracais, entre




gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungao)

outras, as seguintes atribuigdes; Operar em fogbes e outros
aparelhnos de preparagcdo de chas, café e suco,
providenciando o aquecimento e/ou refrigeracao, quando
necessario; Servir como copeiro nas dependéncias dos
6rgaos da administragdo municipal; Lavar louga e utensilios
de copa e cozinha; Preparar e transportar bandejas com
alimentacéao e recolhe-las apds a refeicao; Executar servigos
de rouparia, lavanderia e passadeira; Limpar e conservar
prédios e dependéncias, vielas, logradouros, pragas, parques
e demais dependéncias dos orgaos da administragao
municipal; Lavar sanitarios, remover lixos e detritos; Limpar
moveis e equipamentos de escritério, manter o local de
trabalho sempre em perfeitas condigdes de higiene; Zelar pela
manutencado de maquinas e equipamentos sob sua guarda.

Carpinteiro

Ensino
Fundamental
Incompleto +

Comprovacéo de
Experiéncia na
area

03

R$
1.374,53

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungao)

40
Horas
Semana
is

Construir, montar e reparar estruturas e objetos de madeiras e
assemelhados; Preparar e assentar assoalhos e
madeiramentos para paredes, tetos e telhados, fazer e montar
esquadrias, preparar e montar portas e janelas, cortar e
colocar vidros, fazer reparos em diferentes objetos de
madeira; Consertar caixilhos de janelas, colocar fechaduras,
construir e montar andaimes, construir coretos e palanques,
construir e reparar madeiramentos de veiculos, construir
formas de madeira para aplicagdo de concreto, assentar
marcos de portas e janelas, colocar cabos e afiar ferramentas,
organizar pedidos de suprimentos de material e equipamentos
para a carpintaria, operar com maquinas de carpintaria, tais
como: serra circular, serra de fita, furadeira, desempenadeira
e outras, zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservacao
e funcionamento da maquinaria e do equipamento de
trabalho, calcular orgamentos de trabalho de carpintaria,
orientar trabalhos auxiliares; Executar outras tarefas afins.




Abrir sepulturas, cavando o terreno e verificando a
disponibilidade e localizagdo segundo normas e exigéncias;

RS Remover tampéao e lajes; Verificar medidas de sepulturas e
1.374,53 caixdes; Realizar o sepultamento, marcando a sepultura,
(Podera transportando o caixdo, colocando-o dentro da sepultura,
ser 40 fechando gavetas, encaixando lajes e tampdes; Cobrir
acrescido Horas | sepulturas com terra ou selar gaveta; Colocar coroa de flores
Coveiro Ensino 02 gratificacd | Semana | e limpar local; Exumar cadaveres, trasladar corpos e
Fundamental o inerente is despojos, quando necessario; Zelar pela Ilimpeza e
Incompleto ao cargo e manutencdo do cemitério e dos equipamentos, realizando
outras capinas e outras tarefas; Preparar e adubar a terra para
prerrogativ jardinagem no cemitério; Auxiliar no plantio e conservagéo de
as da arvores e espécies ornamentais; Executar outras tarefas afins.
fungao)
Preparar alimentos sob supervisido de nutricionista, de modo
que assegure a qualidade, higiene, sabor, aroma e
RS 40 apresentacdo da refeicdo a ser servida; Inspecionar a
1.250,00 Horas higienizagdo de equipamentos e utensilios; Auxiliar na
(Podera Serinsana requisi.géo do material nggessério parg a prepara'géo
ser dos alimentos; Coordenar atividades da cozinha. Participar
Ensino 04 acrescido da’ exgcugéo da f’a}xina da area intgrna da cozinha, limpeza de
Fundamental gratificaca magquinas, utensilios e outros equipamentos, para assegurar
Incompleto o inerente sua utilizacdo no preparo dos alimentos; Executar outras
o ao cargo e tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
Cozinheiro(a) outras associadas ao ambiente organizacional
prerrogativ
as da

fungao)




R$

Planejar servicos de manutencdo de instalagdes

1.374,53 elétricas; Realizar manutengdes preventiva e corretiva em
i equipamentos e instalagbes prediais; Instalar sistemas e
(Podera componentes eletroeletrénicos; Realizar medicdes e testes;
Ensino ser. Elaborar documentagao técnica quando necessario; Cumprir
Fundamental acre_§0|dci 40 as normas e procedimentos técnicos, visando assegurar a
grgtlflcaga Horas | qualidade e a seguranga dos equipamentos e das pessoas
Eletricista Predial Ccirr:p?rrg\?;eg?;de 03 ;)O'T:ereggtee Semana | que circulam no ambientes; ‘Garantir a preservagdo da
e is higiene, da saude e do ambiente, na execugdo de suas
Expgnenma de'no outras atividades; Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e
minimo 02 (dois) prerrogativ outros eventos de igual natureza, mediante participagdo
anos na area as da prévia em processo de qualificacdo e autorizagdo superior;
fungéo) Executar outras atividades que tenham correlagcdo com
atribuicdes do cargo.
Trabalhar no setor de infraestrutura do Municipio, no periodo
diurno, fazendo limpeza nas vias publicas; Varrer as vias
R$ publicas, canteiros e pracgas; Fazer a coleta de residuos, lixo
1.990,00 organico, lixo reciclavel e bota-fora; Efetuar a limpeza das
(Podera bocas de lobo, campinas e corregos; Servigos inerentes ao
Ensino ser cargo.
Fundamental acrescido 40
o ncompleto | 14 | o meronie | 1012
Diurno a0 cargo e Semana
outras 1S
prerrogativ
as da

funcao)




Trabalhar no setor de infraestrutura do Municipio, no periodo
noturno, fazendo limpeza nas vias publicas; Varrer as vias
publicas, canteiros e pracgas; Fazer a coleta de residuos, lixo
organico, lixo reciclavel e bota-fora; Efetuar a limpeza das

21?300 bocas de lobo, campinas e corregos; Servigos inerentes ao
Ensino ] cargo.
(Podera
Fundamental ser 40
Gar Incompleto 06 acrescido | Horas
Noturno gratificagd | Semana
o inerente is
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungao)
R$
1.250,00 i : . .
Executar, sob supervisao imediata, servigos de
(Podera ajardinamento, conservagao e limpeza; Preparar, conservar e
ser limpar jardins, compreendendo: capina, corte, replantio,
acrescido adubacdo periddica, irrigacdo, varredura, pulverizagédo
. gratificaga 40 simples e polvilhamento; Preparar as sementes; Fazer a
o Ensino o inerente Horas | fepicagem e o transplante das mudas, incluindo desmate,
Jardineiro Fundamental 04 ao cargo € | gemana | transporte e embalagem; Requisitar o material necessario ao
Incompleto outras is trabalho; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
prerrogativ de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
as da

funcao)




R$

Realizar atividades de natureza repetitivas, relacionadas com

1.374,53 a montagem, ajuste e reparo de maquinas e veiculos, dentre
Ensino (Podera outraAs,_ as seguintes a:tribuigées; _ Executar trgbalhos
Fundamental ser mgca_nlcos de manu_tengao preventiva e corretiva de
i 40 maquinas; Executar diagnose e regulagem de motores de
Incompleto + acr('agcndcz Horas | combustdo interna; Orientar motoristas e operadores de
Mecanico Comprovacao de 01 gr_atlflcaga Semana | Maquinas pesadas quanto aos cuidados necesséarios a
Experiéncia de no 0 inerente is manutencao da frota oficial e execug¢do de pequenos reparos
minimo 02 (dois) ao cargo e de emergéncia.
anos na area outras .
prerrogativ
as da
fungao)
Realizar atividade de natureza repetitiva, relativa a conducgéao
e conservacgao de veiculos leves destinados ao transporte de
RS passageiros e cargas, dentre outras; Conduzir automoéveis e
1.250,00 outros veiculos destinados ao transporte de pessoas e ou
(Podera cargas; Manter o veiculo lubrificado, lavado e abastecido;
Ensino ser Efetuar conserto de emergéncia no veiculo que dirige e
Fundamental acrescido 40 submete-l_o a revisao periodica; Informar a0 mecanico quanto
gratificaca aos defeitos apresentados pelo veiculo; Comunicar a seu
Motorista de Veiculo Leve Incompleto + 09 oinerente | 1°M@ | chefe imediato qualquer anormalidade apresenta.
Carteira Nacional a0 cargo e Semana
de Habilitagdo outras IS
“A’T'AB prerrogativ
as da

funcao)




R$

Realizar atividades de natureza repetitivas, relacionadas com

2.015,98 operagdo de maquinas pesadas e com sua conservagao,
. i dentre outras, as seguintes atribuigcdes; Executar trabalho de
Ensino (Podera - . , .
Fundamental ser operagdo com moto niveladora, pa mecanica, rolo
id 40 compressor, retro escavadeira, tratores em geral e outras
o Incompleto + aggf?gé % Horas | Maquinas pesadas assemelhadas; Informar ao mecanico
Operador de Maquinas Pesadas Comprovagao de 14 g ineren%e Semana | uanto aos defeitos apresentados pelas maquinas; Comunicar
Experiéncia de no 26 CArdo is ao chefe imediato a que estiver subordinado, qualquer
minimo 02 (dois) ¢ 9 anormalidade que porventura a maquina apresente; Manter a
anos na area ou rast' maquina lubrificada, lavada e abastecida; Sugerir medidas
prerroga v para melhor aproveitamento dos equipamentos que opera;
fas ~a) Executar atribuigdes correlatas.
ungao
Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros
materiais para construcdo e reconstrugdo de obras e edificios
publicos; Trabalhar com instrumentos de nivelamento e
RS prumo; Construir e preparar alicerces, paredes, muros, pisos
137453 e similares; Preparar ou orientar a preparagdo de argamassa;
. ' fazer reboco; preparar e aplicar caiagbes; fazer blocos de
(Podera cimento; Construir formas e armagdes de ferro para concreto;
Ensino ser Colocar telhas, azulejos e ladrilhos; armar andaimes; assentar
Fundamental acrescido 40 e recolocar aparelhos sanitarios, tijolos, telhas e outros;
Incompleto + gratificac Horas trabalhar com qllJa'Iquer tipo de massa a base de cal, cimento
Pedrei N 03 - t e outros materiais de construgdo; Executar trabalhos de
edreiro Comprovagao de oinerente | o . . . .

Experiancia de no ao cargo e | Soan@ | concreto armado, misturando cimento, brita, areia e 4gua, nas
mlgmimo 02 (dois) outras 1S devidas proporgdes, fazendo a armagéo, dispondo, tragando e
. rerroqativ prendendo com arame as barras de ferro; Fazer servigos de

anos na area prerrog . )
as da acabamento em geral; Ler e interpretar plantas de construgéao
funcdo) civil observando medidas e especificagbes; Participar de

reunides e grupos de trabalho; Responsabilizar-se pelo
controle e utilizacdo dos equipamentos e materiais colocados
a sua disposicao; Fazer observar as rotinas de trabalho, as
rotinas de prazos estabelecidos e propor alteracdes
convenientes ou a aplicagdo de novos processos de trabalho
para a solugdo de problemas de aperfeicoamento ou de




produtividade; Orientar os servidores de categoria inferior,
assistindo-os nas suas dificuldades funcionais; Exercer
fiscalizacdo constante sobre higiene, limpeza e ordem nos
locais de trabalho, bem como sobre a conservagdo do
material e das maquinas e observancia de medidas de
seguranga contra acidentes;

R$ Preparar superficies de edificios, construgbes metalicas,
1.250,00 veiculos e produtos de madeira, metal e tecidos, ou outras
i superficies e aplicar sobre elas camadas de tintas ou produtos
Ensino (Pzgfra similar.e’sz Preparar e pintar as_ §uperﬂ'cies externgs e internas
Fundamental acrescido de edificios e outras_obras civis, raspandoja_s, limpando-as,
7" " 40 emassando-as e cobrindo-as com uma ou varias camadas de
) , Incompleto + gr_atlflcaga Horas | tinta; Pintar letras e motivos decorativos, faixas, banners e
Pintor de Area Comprovacéo de 01 0 inerente Semana | similares, baseando-se nas especificagcdes do trabalho e nos
Experiéncia de no ao cargo € is desenhos; Pintar carrocerias de  automoveis, caminhdes,
minimo 02 (dois) outras onibus, e  outros  veiculos automotores, na linha de
anos na area prerrogativ produgdo ou em oficina de manutengéo, pulverizando-os com
as ‘i'a camadas de tinta ou produto similar; Executar outras tarefas
fungéo) de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional.
R$ Unir e cortar pecas de ligas metalicas usando processos de
1.374,53 soldagem e corte tais como eletrodo revestido, tig, mig, mag,
oxigas, arco submerso, brasagem, plasma; Preparar
(Podera equipamentos, acessorios, consumiveis de soldagem e corte
Ensino ser' 40 e pecgas a serem soldadas; Preparar pecas metalicas para
Soldador Fundamental 01 acrescido | Horas | solgagem na manutengdo corretiva ou preventiva de
Incompleto gratificaca Semana | naquinas, superficies, tubulagdes, etc. conforme orientagdes
o inerente 1S ou ordens de servigco; Zelar pela ordem e limpeza do local de
ao cargo e trabalho, material, ferramentas, maquinas e equipamentos
outras _ utilizados na sua atividade solicitando a remogéo, substituigdo
prerrodgatlv e reparo de pegas e equipamentos por assisténcia técnica

as da

especializada, se necessario, bem como observa o0s




fungao)

procedimentos de segurangca no seu trabalho e uso
apropriado dos EPIs; Solicita orcamento de servigos ou a
compra de materiais para reposigdo do estoque ou novas
tarefas emitindo as requisi¢des necessarias para aprovagao
do superior bem como cuida do registro do trabalho realizado
e consumo, para controle do superior; Executa outras tarefas
relacionadas com o cargo, a critério do superior.

Realizar atividades de natureza repetitiva, envolvendo
trabalhos relacionados com a vigilancia de prédios publico,
entre outras, as seguintes atribui¢des; Executar rondas
diurnas e noturnas em prédios publicos, verificando
fechamento de portas, janelas, portdes e outras vias de
acesso; Controlar a entrada e saida de pessoas nas

R$ dependéncias de prédios publicos; Prestar informagdes
1.250,00 quando solicitado; Controlar a movimentacdo de veiculos,
_ 40 anotando o numero da placa, nome do motorista e horario;
o Ensino (Podera Horas | Fazer anotagbes de ocorréncia; Comunicar a autoridade
Vigia Fundamental 62 ser Semana | competente qualquer anormalidade ocorrida durante as
Incompleto acrescido is rondas; Inibir a agdo de vandalos, pichadores e outros, em
gratificaga prédios e logradouros publicos onde desempenhe suas
o inerente atribuigbes.
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungao)
R$ Fazer Ronda noturna nas dependéncias internas da
12 horas e C A . -
. 1.250,00 Instituicdo; Exercer vigilancia sobre veiculos, bicicletas,
Ensino 5 . X motocicletas, alunos e pessoas no ambiente escolar;
o _ Fundamental (Podera Controlar o fluxo de entrada e saida de pessoas nos portdes
Vigia Educacional — Zona Urbana Incompleto ser 36 horas | 4 escola; Transmitir recados; Prestar informagdes; Verificar a

acrescido




gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungao)

seguranca de portas e janelas; Participar de reunibes,
encontros, seminarios, congressos e cursos na sua area de
atuacdo; Preservar a conservagdo e manutengdo dos bens
moveis e imoveis; Colaborar com a equipe escolar sempre
que necessario; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

Vigia Educacional — Zona Rural

Ensino

Fundamental

Incompleto

R$
1.250,00

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
funcao

12 horas
X
36 horas

Fazer Ronda noturna nas dependéncias internas da
Instituicdo; Exercer vigilancia sobre veiculos, bicicletas,
motocicletas, alunos e pessoas no ambiente escolar;
Controlar o fluxo de entrada e saida de pessoas nos portboes
da escola; Transmitir recados; Prestar informacgdes; Verificar a
seguranca de portas e janelas; Participar de reunibes,
encontros, seminarios, congressos e cursos na sua area de
atuacao; Preservar a conservagao e manutengdo dos bens
moveis e imoveis; Colaborar com a equipe escolar sempre
que necessario; Executar outras tarefas correlatas ao cargo.




CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

NO
Cargo/Lotagio Pré-Requisitos | Yagas \:(e):cBlr:seen I-(I:oe:-"égriaa Sintese das Atividades
Total

Desenvolver atividades que envolvam a execugdo de
trabalhos na conducgédo e conservagdo de veiculos leves da
Certificado de Secretarig Municipal d’e'Educaga'?lo, obedecepdq as normas
Conclus3o estabelecidas pelo Cdodigo Nacional de Transito; Realizar
atividade de natureza repetitiva, relativa a conducido e
do Ensino RS conservacao de veiculos leves destinados ao transporte de
Fundamental 1.250,00 passageiros e cargas, dentre outras; Realizar carregamento e
. (Poderé descarregamento de materiais de expediente, materiais
expec_jld_ONpor ser escolares, alimentacdo escolar, entregando-os ao local de
Motorista de Veiculo Leve Instituicao acrescido 40 destino; Conduzir automéveis e outros veiculos destinados ao
Educacional de Ensino 02 gratificaca Horas | transporte de pessoas e ou cargas; Manter o veiculo
devidamente oinerente | Seémana | lubrificado, lavado e abastecido;, Efetuar conserto de
. ao cargo e is emergéncia no veiculo que dirige e submeté-lo a revisao
Reconhecida por outras periddica; Verificar o funcionamento do sistema elétrico
Orgéo prerrogativ (ldmpadas, fardis, velas, baterias) e providenciar os reparos
Competente + as da nece§séri93; Verificar graEJ de d’ensidad? e nivel de égua} Qa
Carteira Nacional funcéo) bateria; nivel e t[oc_:a de oIe’o; nivel da_ a~gua do reser\{ato_rlo;
de Habilitacso Informar ao mecgnlco 0 periodo de rewsaq dos automoyels e
Categoria “B"/"A/B” quanto aos defeitos apresentados pelo veiculo; Comunicar a
seu chefe imediato qualquer anormalidade apresentada;
Recolher o veiculo ao local determinado quando concluida a

jornada de trabalho.
Certificado de 40 Atuar ~em atividades d? natureza’ repetitiva, 'relativa a
Motorista de Veiculo Pesado Conclus3o 11 Horas | conducdo e conservagcdo de veiculos destinados ao
R$ Semana | transporte de passageiros e cargas, dentre outros; conduzir
do Ensino 2.015,98 is automoveis e outros veiculos destinados ao transporte de




Fundamental (Podera pessoas e ou cargas; Manter o veiculo que dirige e submeté-
did ser lo a revisdo periddica; Informar ao mecanico quanto aos
expe'l lo~por acrescido defeitos apresentados pelo veiculo; Comunicar a seu chefe
Instit
nstituicao gratificaca imediato qualquer anormalidade apresentada.
de Ensino o inerente
devidamente ao cargo e
. outras
Recoqheczlda por prerrogativ
Orgéo as da
Competente + fungdo)
Carteira Nacional
de Habilitacao
HD”/”A/D”/” EH
Certificado de Conduzir estudantes aos estabelecimentos de ensino, quando
Conclusao necessario; Zelar pela integridade fisica dos estudantes
do Ensi dirigindo com habilidade e se relacionando com os alunos
E Od nsmc; | passageiros de forma idénea e moral; Responsabilizar-se
undamenta R$ pela entrega de correspondéncia, volumes e cargas em geral
expedido por 2.352,05 do Sistema de Ensino; Transmitir recados; Cuidar do
Instituicdo (Podera abastecimento e conservacdo do veiculo; Registrar em
ser formulario préprio, o consumo de combustivel;, Fazer reparos
. de Ensino AN 1 i
Motorista de Veiculo Pesado devidamente acrescido 40 de emfar'g(.anglart' no veciculo 39~b seus Cl:[lldadOS, gu’ar}do
Educacional — Zona Urbana gratificaca Horas | necessario; Participar de reunioes, gnco? ros, .sel\r/llﬂn?nos,
Reconhecida por o inerente | Semana | cONgressos e cursos na sua area de atuagdo; Manter o
Orgao ao cargo e is interior do veiculo limpo e higienizado; Efetuar outras tarefas
outras correlatas ao cargo
Competente + rerrogativ
Carteira Nacional P 9
e o as da
de Habilitagéo ~
fungéo)

Categoria “D’’E” +
Curso
especializado para
condutores de
veiculo escolar,




reconhecido pelo
competente 6rgao
de Transito

Motorista de Veiculo Pesado
Educacional — Zona Rural

Certificado de
Conclusdo

do Ensino
Fundamental

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida por
Orgao
Competente +
Carteira Nacional
de Habilitagao
Categoria “D’/’'E” +
Curso
especializado para
condutores de
veiculo escolar,
reconhecido pelo
competente 6rgao
de Transito

R$
2.352,05

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
funcao)

40
Horas
Semana
is

Conduzir estudantes aos estabelecimentos de ensino, quando
necessario; Zelar pela integridade fisica dos estudantes
dirigindo com habilidade e se relacionando com os alunos
passageiros de forma idbnea e moral; Responsabilizar-se
pela entrega de correspondéncia, volumes e cargas em geral
do Sistema de Ensino; Transmitir recados; Cuidar do
abastecimento e conservacdo do veiculo; Registrar em
formulario proprio, o consumo de combustivel; Fazer reparos
de emergéncia no veiculo sob seus cuidados, quando
necessario; Participar de reunides, encontros, seminarios,
congressos € cursos na sua area de atuacido; Manter o
interior do veiculo limpo e higienizado; Efetuar outras tarefas
correlatas ao cargo.




CARGOS DE NiVEL MEDIO

No
~ . - Vencimen | Carga . -
Cargo/Lotagéo Pré-requisitos Vagas 9 Sintese das Atividades
tos Base | Horaria
Total
Realizar mapeamento de sua area de atuagao; Cadastrar as
familias e atualizar permanentemente esse cadastro;
40 Identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco;
Horas Identificar areas de risco; Orientar as familias para a utilizagcao
Semana adequada dos servigos e atendimento odontolégico, quando
Certificado de is necessario; Realizar agdes e atividades, no nivel de suas
Concluséo exceto competéncias, nas areas prioritarias da atengdo basicas;
. 1 Realizar por meio de vista domiciliar, acompanhamento
do Ensino Médio para os o o
R$ Carqos mensal de todas as familias sob sua responsabilidade; Estar
expedido por 9 sempre bem informado e informar aos demais membros da
e . e 1.550,00 com . ) ~ "

Agente Comunitario de Saude Instituicao 08 (Lei ‘ornadas equipe, sobre a situacdo das familias acompanhadas,
i J .. | particularmente aquelas em situagdo de risco; Desenvolver

de Ensino Federal) | especiai ~ ~ oA s , ~
devid ( s agdes de educagdo e vigilancia a saude e na prevengao de
evidamente estabele doencgas; Promover a educagao e a mobilizacdo comunitaria,
Reconhecida por cidas visando desenvolver acdes coletivas de saneamento e
Orgdo em lei melhoria do meio ambiente, entre outras; Traduzir para a
especif Secretaria de Saude a dinamica social da comunidade, suas
Competente ia necessidades, potencialidades e limites; Identificar parceiros e

recursos existentes na comunidade que possa ser
potencializados pela equipe; Executar outras atividades que
tenham correlacdo com as atribuigdes do cargo.




40 Buscar informagdes de doencas que possam a vir causar
Certificado d Horas | agravo a situagcao de saude no Municipio e aplicar meios de
Z ||c|a °~ e Semana | combaté-las; Investigar e monitorar os casos de doencgas
onciusao is graves ocorridas no Municipio acionando agentes de
do Ensino Médio ‘ vigilancia sanitaria para as providéncias necessarias; Divulgar
_ EXCel0 | o5 informacgbes levando a populagdo demonstragdo de como
expedido por Paraos | esta a situagdo da salde do Municipio; Executar outras
Instituigao RS Ciggrr?s atividades que tenham correlacdo com as atribuicdes do
' cargo.
Agente de Combate as Endemias de_ cneino 08 1.550,00 | jomadas ’
Reconhecida por Federal) S
Orgao estabele
cidas
Competente em lei
especifi
ca
i R$ Manusear materiais expressivos e/ou artisticos;
Certi |cado~ de 1.250,00 Orientar na pratica de grupo de pessoas, relacionado com o
Concluséo . fazer; Ter conhecimento de histéria da arte; Ter vivéncias nas
Pod
do Ensino Médio (Podera 40 areas de musica, danga e folclore; Realizar oficinas tendo
_ ser.d Horas conhecimento sobre os recursos a serem utilizados para o
Artesao expedido por 01 acrte_zfgm ° Semana | desenvolvimento das atividades propostas; Dirigir oficinas de
Instituigao gratiicaca . producdo, onde usudrios irdo produzir os préprios trabalhos
o inerente IS L . , N
: (trabalhos manuais); Executar outras atividades inerente a
de Ensino ao cargo e funca
devidamente outras uncao.
Reconhecida por prerrogativ
as da

Orgao Competente

funcao)




Promover atividades de administragdo geral, com atuagcdo em
todas as areas da Prefeitura Municipal, principalmente as
referentes a estatistica, administracdo de recursos humanos,
materiais, financeiros e orcamentarios, a secretaria de escola,
dentre outras, as seguintes atribuicbes; Manter-se esclarecido

R
Certificado de 1 25(? 00 e atualizado sobre a aplicacdo de leis, normas e
Conclusao T regulamentos referentes a administragéo geral e especifica,
. o (Podera bem como prestar informagdo no ambito da unidade
do Ensino Medio ser administrativa onde estiver lotado; Executar atividades de
expedido por acrescido 40 complexidade mediana, tais como, o estudo e andlise de
ituics gratificaca processo de interesse geral ou especifico do setor, bem como
Instituicdo Horas

Assistente Administrativo _ 76 o inerente Semana acompanhar a sua tramitagcao; Orientar e aplicar formularios
de_ Ensino ao cargo e is de pesquisa, redigir atos administrativos e documentos;
devidamente outras Receber e controlar material de consumo e permanente e
Reconhecida por prerrogativ providenciar sua reposicao; Fazer controle de frequéncia e
Orgdo as da escala de férias do pessoal; Preparar folha de pagamento e
fungéo) anotacgdes funcional dos servidores; Auxiliar na preparacao e
Competente controle do orcamento geral; Efetuar o controle de
pagamentos de carné; Manter registro e controle do
patrimbnio; Efetuar calculos sobre folha de pagamento,
tributos, encargos sociais; Organizar e atualizar os arquivos
em geral; Preencher livros administrativos e fichas; Participar

de elaboragao do relatdrio anual, quando solicitado.
Operar os sistemas informatizados do DITRANP referentes a
» RS registros de veiculos, habilitagcdo de condutores, fiscalizagao e
Certlflcadci de 1950 00 infracdes, gestdo administrativa e financeira e gestdo de
Conclusao O 40 terceiros autorizados; Executar atendimento universal,
Assistente Administrativo de do Ensino Médio (Podera Horas | Personalizado, presencial ou a distancia aos usuério~s do
Transito 01 ser Semana | DITRANP, operacionalizando sempre que houver opgéo do
expedido por acrescido is usuario, o recebimento de taxas, multas de transito e receitas
Instituicao gratificaca delegadas ao DITRANP, através do Sistema Operacional;
de Ensino o inerente Executar atividades de registros; Organizar, controlar,
devidamente ao cargo e executar e acompanhar os servicos de recepgao,

outras

encaminhamento de documentacdo e correspondéncia em




Reconhecida por prerrogativ geral; Arquivar documentos mediante orientagao da chefia na
Orgao as da sua area de atuacgao; Proceder no sistema o langamento e a
funcao) liberacdo de penalidades e restricbes administrativas aos

Competente condutores; Executar outras atividades correlatas a fungéo.
Prestar auxilio aos professores em instituicbes de ensino
com énfase em locais de Educacdo Infantii e Educagao
Especial; Auxiliar os professores na preparagao de
materiais e recursos escolares necessarios para
desenvolver as aulas e atividades pedagodgicas; Participar e
manter-se integrado de todas as atividades desenvolvidas
pelo professor e equipe de trabalho em sala de aula, ou fora
dela; Participar das reunides pedagodgicas, de grupos de
estudos, eventos da unidade escolar e atividades afins;
Certificado de R$ Auxiliar na elaboragdo de materiais pedagdgicos (jogos,
Conclusdo 1.340,00 materiais de sucata e outros); Auxiliar como ledor ou
transcritor nas atividades pedagodgicas, caso o aluno nao
do Ensino Médio (Podera tenha autonomia motora ou intelectual; Promover ambiente
) ser de respeito mutuo e cooperagido, entre os discentes e
expedido por 34 acrescido demais profissionais da Unidade Escolar, proporcionando o
Instituicao P 40 cuidado e educagdo; Observar e registrar, sempre sob a

. gratificaga . . :
Auxiliar de Sala Escolar — Zona de Ensi . Horas supervisao do professor, os fatos ocorridos durante o dia, a
Urbana e' nsino o inerente Semana fim de garantir a comunicagdo com a familia, o bem-estar e
devidamente accargo e is o desenvolvimento sadio do discente; Comunicar ao
Reconhecida por outras. profeslsor e a diregéo, 'situagées que requeiram atencdo
Orgao prerrogativ espemal e ou ano’rn_walldadc_as no processo de trabalho;
as da Estimular bons habitos alimentares, acompanhando e
Competente funcao) orientando os discentes durante as refeigdes e auxiliando as

criangcas menores; Preparar, oferecer e higienizar a
mamadeira, tomando os cuidados inerentes; Atender os
discentes em suas necessidades diarias, estimular, orientar
e cuidar na aquisicdo de habitos de higiene, troca de
fraldas, necessidades fisiologicas, banho e escovagao dos
dentes, sob a supervisdo do professor; Acompanhar os
discentes até o banheiro, atendimento das necessidades
basicas de higiene, refeicbes e demais locais da institui¢do.
Auxiliar o professor na organizagdo, higienizagdo e
manutengdo do material pedagdgico; Conhecer o processo




de desenvolvimento dos discentes, mantendo-se atualizado,
através das reunides escolares, leituras, formagao
continuada, semindrios e outros eventos; Organizar, orientar
e zelar pelo uso adequado do espacgo, dos materiais e dos
brinquedos; Zelar pela conservagéo, organizagao e guarda
dos materiais e equipamentos de trabalho; Realizar outras
atividades correlatas com a funcéo.

Auxiliar de Sala Escolar — Zona
Rural

Certificado de
Conclusao

do Ensino Médio

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida por
Orgao

Competente

04

R$
1.340,00

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
funcao)

40
Horas
Semana
is

Prestar auxilio aos professores em instituicbes de ensino
com énfase em locais de Educacdo Infantii e Educagao
Especial; Auxiliar os professores na preparacdo de
materiais e recursos escolares necessarios para
desenvolver as aulas e atividades pedagodgicas; Participar e
manter-se integrado de todas as atividades desenvolvidas
pelo professor e equipe de trabalho em sala de aula, ou fora
dela; Participar das reunibes pedagodgicas, de grupos de
estudos, eventos da unidade escolar e atividades afins;
Auxiliar na elaboragdo de materiais pedagdgicos (jogos,
materiais de sucata e outros); Auxiliar como ledor ou
transcritor nas atividades pedagodgicas, caso o aluno nao
tenha autonomia motora ou intelectual; Promover ambiente
de respeito mutuo e cooperagido, entre os discentes e
demais profissionais da Unidade Escolar, proporcionando o
cuidado e educacdo; Observar e registrar, sempre sob a
supervisao do professor, os fatos ocorridos durante o dia, a
fim de garantir a comunicagdo com a familia, o bem-estar e
o desenvolvimento sadio do discente; Comunicar ao
professor e a diregdo, situacdes que requeiram atengio
especial e ou anormalidades no processo de trabalho;
Estimular bons habitos alimentares, acompanhando e
orientando os discentes durante as refei¢cdes e auxiliando as
criangcas menores; Preparar, oferecer e higienizar a
mamadeira, tomando os cuidados inerentes; Atender os
discentes em suas necessidades diarias, estimular, orientar
e cuidar na aquisicdo de habitos de higiene, troca de
fraldas, necessidades fisiologicas, banho e escovagao dos
dentes, sob a supervisdo do professor; Acompanhar os
discentes até o banheiro, atendimento das necessidades
basicas de higiene, refeicbes e demais locais da institui¢do.




Auxiliar o professor na organizagdo, higienizagédo e
manutengdo do material pedagdgico; Conhecer o processo
de desenvolvimento dos discentes, mantendo-se atualizado,
através das reunidbes escolares, leituras, formacao
continuada, seminarios e outros eventos; Organizar, orientar
e zelar pelo uso adequado do espacgo, dos materiais e dos
brinquedos; Zelar pela conservacao, organizagdo e guarda
dos materiais e equipamentos de trabalho; Realizar outras
atividades correlatas com a fungao.




Auxiliar de Secretaria Escolar —
Zona Urbana

Certificado de
Conclusdo

do Ensino Médio

expedido por
Instituicdo

de Ensino
devidamente

Reconhecida por
Orgao

Competente

05

R$
1.340,00

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungéo)

40
Horas
Semana
is

Responsabilizar-se por todo o trabalho de digitalizacdo e
atender ao pessoal da escola, comunidade e ao publico em
geral; Zelar pela identidade da vida escolar do aluno e pela
autenticidade dos documentos escolares; Registrar
eletronicamente as notas na ficha individual do aluno; Abrir
prontuario para alunos novos e arquivar documentos de
alunos concluintes, transferidos e desistentes; Levantar dados
referentes a aprovacgao, recuperagao e reprovagao de alunos;

Divulgar os resultados de aprovagdo, recuperagdo e
reprovagdo de alunos; Responsabilizar-se por toda
escrituragdo, expedicdo de documentos escolares,

certificados de conclusao do Ensino Fundamental e registro
de diplomas e certificados de conclusdo dos cursos, bem
como a autenticacdo dos mesmos; Manter um sigilo a
documentagdo atinente a vida escolar dos alunos, e a vida
profissional dos servidores da escola; Analisar, instruir e
divulgar documentos que favorecem o cumprimento das
normas vigentes que se referem a recuperagdo, matricula,
transferéncia, registro da vida escolar do aluno e da vida
funcional do pessoal da escola; Realizar levantamento dos
servigos administrativos da unidade escolar e os distribuir em
conjunto com a direcao da escola; Redigir oficios relatérios e
formularios estatisticos; Encaminhar aos 6rgaos competentes
documentos diversos; Preparar o relatério de frequéncia do
pessoal da escola; Participar com todos os setores da escola,
dos aspectos administrativos e pedagdgicos sempre que
necessario; Participar de reunides, sessdes de estudos,
seminarios congressos e cursos na sua area de atuacgao;
Garantir o apoio material e administrativo ao conselho
escolar; Executar outras atividades correlatas.




Auxiliar de Secretaria Escolar —
Zona Rural

Certificado de
Conclusao

do Ensino Médio

expedido por
Instituicdo

de Ensino
devidamente

Reconhecida por
Orgao

Competente

03

R$
1.340,00

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungéo)

40
Horas
Semana
is

Responsabilizar-se por todo o trabalho de digitalizacdo e
atender ao pessoal da escola, comunidade e ao publico em
geral; Zelar pela identidade da vida escolar do aluno e pela
autenticidade dos documentos escolares; Registrar
eletronicamente as notas na ficha individual do aluno; Abrir
prontuario para alunos novos e arquivar documentos de
alunos concluintes, transferidos e desistentes; Levantar dados
referentes a aprovacgdo, recuperagao e reprovagao de alunos;

Divulgar os resultados de aprovagdo, recuperagdo e
reprovagdo de alunos; Responsabilizar-se por toda
escrituragdo, expedicdo de documentos escolares,

certificados de conclusao do Ensino Fundamental e registro
de diplomas e certificados de conclusdo dos cursos, bem
como a autenticacdo dos mesmos; Manter um sigilo a
documentagdo atinente a vida escolar dos alunos, e a vida
profissional dos servidores da escola; Analisar, instruir e
divulgar documentos que favorecem o cumprimento das
normas vigentes que se referem a recuperagdo, matricula,
transferéncia, registro da vida escolar do aluno e da vida
funcional do pessoal da escola; Realizar levantamento dos
servigos administrativos da unidade escolar e os distribuir em
conjunto com a diregcao da escola; Redigir oficios relatérios e
formularios estatisticos; Encaminhar aos 6rgaos competentes
documentos diversos; Preparar o relatério de frequéncia do
pessoal da escola; Participar com todos os setores da escola,
dos aspectos administrativos e pedagdgicos sempre que
necessario; Participar de reunides, sessdes de estudos,
seminarios congressos e cursos na sua area de atuacgao;
Garantir o apoio material e administrativo ao conselho
escolar; Executar outras atividades correlatas.




Certificado de

Concluséo R$
1.282,89
do Ensino Médio . ~ . . .
(Poderé Participar dos programas de educagdo ambiental; Fiscalizar
expedido por ser as infragdbes ao meio ambiente; Fiscalizar as empresas
Instituicao acrescido poluidoras do meio ambiente, lavrando autos de infracédo e
de Ensino gratificaca 40 fazendo cumprir a legislagdo municipal sobre meio ambiente;
Fiscal de Meio Ambiente devidamente 02 o inerente Horas | Fiscalizar as ocorréncias de degradacdo do meio ambiente;
ao cargo e Semana Executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.
Reconhecida por outras IS
Orgéo prerrogativ
Competente + fas c!a
Curso Especifico ungdo)
de Técnico de Meio
Ambiente
Atividades de planejamento, supervisdo, coordenagéo
e execucao especializada referente a fiscalizagao de tributos
RS de competéncia do municipio; Participar de equipes
Certificado de 137453 interdisciplinares na elaboracdo de politica administrativa-
Conclusao ’ financeira do municipio; Planejar, coordenar, supervisionar,
) o (Podera executar e avaliar programas tributarios; Participar de estudos
do Ensino Medio ser e pesquisa na area da tributacido; Orientar os contribuintes
expedido por acrescido 40 quanto ao cumprimento da legislag&o tributaria; Fiscalizar os
Fiscal de Tributos Instituigao 05 gratificagsd | MOr@s | estabelecimentos sujeitos ao pagamento de tributos
o inerente Semana municipais; Verificar as declaracdes feitas pelas prestadoras
de Ensino ao cargo e 1S de servigos para fins de calculo do Imposto sobre Servigos de
devidamente outras Qualquer Natureza; Verificar a exatiddo dos recolhimentos,
Reconhecida por prerrogativ das inscri¢cdes, das alteragdes de atividades de firmas locais,
Orgao as da dos prestadores de servicos de qualquer natureza; Lavrar
funcao) autos de infracdo as normas legais; Executar sindicancias
Competente para verificagdo das alegagbes dos contribuintes que

requeiram revisdes, insergdes, imunidades, demoligdes de
prédios e pedidos de baixa de inscrigdo bem como das multas




respectivas, quando houver; Fazer relatérios e boletins
estatisticos; Emitir pareceres em pedidos de beneficios fiscais
e no reconhecimento de imunidade; Fiscalizar a manutengéo
de cadastro de contribuintes e de licencgas.

Motorista de Ambulancia

Certificado de
Conclusao

do Ensino Médio

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida por
Orgéao
Competente

+ Carteira Nacional
de Habilitagdo —
Categoria “D” ou

“‘E” e curso
especializado para
condutores de
veiculo de
emergéncia,
reconhecido pelo
competente 6rgao
de Transito

09

R$
1.250,00

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungéo)

40
Horas
Semana
is
exceto
para os
cargos
com
jornadas
especiai
s
estabele
cidas
em lei
especifi
ca

Conduzir ambulancia no transporte de emergéncia, zelando
pelos pacientes e equipe médica; Fazer a transferéncia de
pacientes com ambulancia simples ou UTI seguindo as rotas;
Conhecer integralmente o veiculo e realizar a organizagéo e
manutencdo basica do mesmo; Estabelecer contato
radiofénico ou telefénico com a central de regulacido médica e
seguir suas orientagdes; Conhecer a malha viaria local e
regional; Conhecer a localizagdo de todos os
estabelecimentos de saude integrados ao sistema assistencial
local; Auxiliar a equipe de saude nos gestos basicos de
suporte a vida; Auxiliar, quando necessario e possivel, o
embarque e desembarque dos passageiros; Participar de
cursos de treinamento e aprimoramento da profissao, quando
exigido pelo contratante; Manter o veiculo lubrificado, lavado
e abastecido; Efetuar conserto de emergéncia no veiculo que
dirige e submeté-lo a revisao periddica; Informar ao mecéanico
quanto aos defeitos apresentados pelo veiculo; Comunicar a
seu chefe imediato qualquer anormalidade apresentada.




Secretaria Escolar — Zona Urbana

Certificado de
Conclusdo

de Técnico em
Secretaria Escolar
ou Ensino Médio

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida por
Orgéao

Competente

03

R$
1.992,79

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungéo)

40
Horas
Semana

Coordenar e supervisionar os trabalhos de secretaria da
escola; Atender ao pessoal da escola e da comunidade e ao
publico em geral; Zelar pela identidade da vida escolar;
Coordenar o registro das notas na ficha individual do aluno;
Abrir prontuario para alunos novos e arquivar os documentos
de alunos concluintes, transferidos e desistentes; Levantar
dados referentes a aprovagéo dos alunos; Divulgar resultados
de aprovacgao, recuperagao e reprovagao dos alunos; Lavrar
atas e resultados finais; Responsabilizar-se por toda
escrituragdo, expedicdo de documentos escolares,
certificados de conclusao do Ensino Fundamental e registro
de diplomas e certificados de conclusdo dos cursos, bem
como a autenticagcdo dos mesmos; Analisar o expediente e
submeté-lo ao despacho do diretor; Coordenar a organizagéo
e conservacado do arquivo ativo e inativo da escola; Manter
em sigilo a documentagé&o atinente a vida escolar dos alunos,
e a vida profissional dos servidores da escola; Analisar,
instruir e divulgar documentos que favorecem o cumprimento
das normas vigentes que se referem a recuperagao,
matricula, transferéncia, registro da vida escolar do aluno e da
vida funcional do pessoal da escola; Realizar levantamentos
dos servigcos administrativos da unidade escolar o os distribuir
em conjunto com a diregdo da escola; Redigir oficios,
relatérios estatisticos; Encaminhar aos 6rgdos competentes
documentos diversos; Preparar o relatério de frequéncia do
pessoal da escola; Participar com todos os setores da escola,
dos aspectos administrativos e pedagdgicos; Convocar o
pessoal por determinacdo da direcao e/ou conselho escolar
para reunides de carater pedagdgicas ou administrativas;
Participar de reunides, sessbes de estudos, seminarios,
congressos e cursos na sua area de atuagao; Garantir o apoio
material e administrativo ao Conselho Escolar; Executar
outras atividades correlatas.




Secretaria Escolar — Zona Rural

Certificado de
Conclusao

de Técnico em
Secretaria Escolar
ou Ensino Médio

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida por
Orgao

Competente

01

R$
1.992,79

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungéo)

40
Horas
Semana

Coordenar e supervisionar os trabalhos de secretaria da
escola; Atender ao pessoal da escola e da comunidade e ao
publico em geral; Zelar pela identidade da vida escolar;
Coordenar o registro das notas na ficha individual do aluno;
Abrir prontuario para alunos novos e arquivar os documentos
de alunos concluintes, transferidos e desistentes; Levantar
dados referentes a aprovagéo dos alunos; Divulgar resultados
de aprovacgao, recuperagao e reprovagao dos alunos; Lavrar
atas e resultados finais; Responsabilizar-se por toda
escrituragdo, expedicdo de documentos escolares,
certificados de conclusao do Ensino Fundamental e registro
de diplomas e certificados de conclusdo dos cursos, bem
como a autenticagcdo dos mesmos; Analisar o expediente e
submeté-lo ao despacho do diretor; Coordenar a organizagéao
e conservacado do arquivo ativo e inativo da escola; Manter
em sigilo a documentagé&o atinente a vida escolar dos alunos,
e a vida profissional dos servidores da escola; Analisar,
instruir e divulgar documentos que favorecem o cumprimento
das normas vigentes que se referem a recuperacgao,
matricula, transferéncia, registro da vida escolar do aluno e da
vida funcional do pessoal da escola; Realizar levantamentos
dos servigcos administrativos da unidade escolar o os distribuir
em conjunto com a diregdo da escola; Redigir oficios,
relatérios estatisticos; Encaminhar aos 6rgdos competentes
documentos diversos; Preparar o relatério de frequéncia do
pessoal da escola; Participar com todos os setores da escola,
dos aspectos administrativos e pedagogicos; Convocar o
pessoal por determinacdo da direcao e/ou conselho escolar
para reunides de carater pedagdgicas ou administrativas;
Participar de reunides, sessbes de estudos, seminarios,
congressos e cursos na sua area de atuagao; Garantir o apoio
material e administrativo ao Conselho Escolar; Executar
outras atividades correlatas.




Certificado de
Conclusdo

Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando
diretamente produtores sobre produgdo agropecuaria,
comercializagdo e procedimentos de biosseguridade;
Executar projetos agropecuarios em suas diversas etapas;

do Ensino Médio + 1.2§§89 Planejzir atividades agrorjecuérias; Prqmovgr organizagéfJ,
’ extensdo e capacitacdo rural; Fiscalizar producéao
Certificadci de (Podera agropecuaria; Desenvolver tecnologias adaptadas a
Conclus&o ser produgdo agropecuaria; Adaptar tecnologias de produgéo;
de Curso Técnico acrescido 40 Criar técnicas alternativas para plantio, aplicagdo de
Técnico Agropecudrio da area 01 gratificaca Horas | agrotéxicos e outros; Adaptar instalacdes e equipamentos
oinerente | Seémana | conforme necessidade; Utilizar recursos de informatica;
expedido por ao cargo e is Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
Instituicao outras complexidade associadas ao ambiente organizacional.
de Ensino prerrogativ
devidamente as E'a
fungéo)
Reconhecida por
Orgao
Competente
RS 40
Certificado de 1.250,00 Horas | Efetuar o controle da agenda de consultas; Auxiliar o
Conclus&o | Semana | ciryrgiso Dentista na instrumentagdo junto & cadeira
_ o (Podera 1S operatéria; Auxiliar na esterilizacdo do material, na
do Ensino Medio ser exceto | yreparacdo  de  materiais  restauradores, utilizando
+ Certificado de acrescido | paraos | gquipamentos apropriados; Realizar outros  servicos
Técnico em Higiene Bucal Conclus3o 05 gratificagd | cargos | profilaticos podendo, também realizar outros trabalhos
oinerente | COM | hreventivos sob a supervisdo do Cirurgido Dentista; Zelar pela
de Curso Técnico ao cargo e | jornadas | 4 arda, manutengdo e conservacdo dos equipamentos e
da area outras | especiai | yemajs instrumentos utilizados no trabalho; Atender os
expedido por prear;ogaatlv estasbele pacientes, prestar-lhes informagdes, receber recados e
Instituigao ~ ) encaminha-los ao odontélogo; Executar outras tarefas
fungao) :rlglall; compativeis com a natureza do cargo.

de Ensino




devidamente especifi
Reconhecida por ca
Orgao
Competente
Realizar  medigao, demarcagdo e levantamentos
topograficos; Projetar, conduzir e dirigir trabalhos
topograficos; Funcionar como peritos em vistorias e
RS arbitramentos relativos a agrimensura; Exercer a atividade
2 000.00 de desenhista de sua especialidade; Executar
’ levantamentos geodésicos e topohidrograficos, por meio de
(Podera levantamentos altimétricos e planimétricos; Implantar, no
ser campo, pontos de projeto, locando obras de sistemas de
. y acrescido transporte, obras civis, industriais, rurais e delimitando
Ensino Médio e 40 _ . rer .
_ _ Profissionalizante gr_atlflcaga Horas glebas; PIaneja_r trabaINhos em ge_omatha, Analisar
Técnico em Agrimensura 5 01 o inerente documentos e informagbes cartograficas, interpretando
ou Médio Completo Semana X . o
+ Curso Técnico ao cargo e is fotos terrestres, f.otoslgereas, magens orbltals', 'cartas,
outras mapas, plantas, identificando acidentes geométricos e
prerrogativ pontos de apoio para georreferenciamento e amarragéao,
as da coletando dados geométricos. Efetuar calculos e desenhos;
fungéo) Elaborar documentos cartograficos, definindo escalas e
calculos  cartograficos, efetuando  aerotriangulagao,
restituindo fotografias aéreas; Ultilizar recursos de
informatica; Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.
o Certificado de R$ 40 Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em
Técnico em Enfermagem Conclus3o 48 1.250,00 | Horas | hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia
_ _ , Semana médica e domicilios; Atuar em cirurgia, terapia, puericultura,
do Ensino Medio (Podera is pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional e outras

ser




+ Certificado de acrescido exceto | areas;Prestar assisténcia ao paciente; Atuar sob supervisdo
Conclusao gratificacd | para os | de enfermeiro; Desempenhar tarefas de instrugdo cirurgica;
L. o inerente cargos | Organizar o ambiente de trabalho; Dar continuidade aos
de Cursq Técnico ao cargo e com plantdes; Trabalhar de acordo com as normas e
da area outras jornadas | procedimentos de bioseguranca; Realizar registros e elaborar
expedido por prerrogativ | especiai | relatorios técnicos; Executar outras tarefas compativeis com a
Instituigao as da S natureza do cargo.
. fungéo) estabele
de Ensino cidas
devidamente em lei
Reconhecida por especifi
Orgao ca
Competente +
Registro no Orgao
de Classe
Certificado de Desenvolver atividades desenvolvidas em laboratério ou em
Conclusao 40 campo, relativo a determinacdo de dosagens e analises
do Ensino Médio RS ngr:::a bacteriolégicas, bac.terioscépicas e quimiga em geral, dentre
125000 ! outras: Orientar pacientes e fornecer recipientes para a coleta
+ Certificado de ’ 1S de material para exames; ldentificar e registrar amostras
Conclus3o (Podera exceto | colhidas; Preparar material biologico para exames; Executar e
ser para os | controlar exames e andlises de rotina de laboratério, tais
de Cursq Técnico acrescido | ©ar90s | como: parasitoscopia, urinalise, bacterioscopia, hematologia,
da area 01 gratificagd | COM | etc; Preparar antigenos e reagentes e recipientes para
Técnico em Laboratdrio expedido por oinerente |jornadas | colheita de material; Operar e conservar equipamentos de
Instituicdo de ao cargo e | €SPecClal | |aboratério; Esterilizar  instrumentos, vidros e demais
Ensino outras S utensilios de Ilaboratério; Zelar pela manutencdo das
devidamente prerrogativ est'abele instalacbes e equipamentos; Requisitar material de consumo
as da C|das' necessario a realizagdo de suas atividades; Coletar material
Reconhecida por fungéo) emlei | para exame, quando necessario.
Orgdo Competente especifi

ca




Técnico em Radiologia

Certificado de
Conclusao

do Ensino Médio

+ Certificado de
Conclusao

de Curso Técnico
da area

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida por
Orgao

Competente

03

R$
1.250,00

(Podera
ser
acrescido
gratificaca
o inerente
ao cargo e
outras
prerrogativ
as da
fungéo)

40
Horas
Semana
is
exceto
para os
cargos
com
jornadas
especiai
s
estabele
cidas
em lei
especifi
ca

Atividades realizadas em equipamentos de radioterapia e
raios -X, empregados na medicina, dentre outras, as
seguintes atribui¢cdes; Observar as normas de seguranga dos
pacientes e pessoal; Preparar o0s pacientes a serem
submetidos ao processo de raios-X; Preparar radiografias e
abreugrafias; Revelar fiimes e chapas radiograficas;
Manipular substancias de revelacdo e fixagcdo de filmes e
chapas radiograficas; Operar em equipamentos de raios-X;
Requisitar material para o desempenho de suas atividades;
Zelar pelo equipamento colocado a sua disposicao.




CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

Cargo/Lotagao P':e.' PR LA Lulu: Car’g_a Sintese das Atividades
requisitos Total os Base Horaria
Atuar em atividades relacionadas com a aplicacdo da
Certificado legislacdo e de técnicas pertinentes a administragdo publica
de municipal, nas areas de planejamento estratégico, recurso
Concluséao humanos e materiais, patriménio, finangcas publicas,
. orgamento, dentre  outras: Participar de  equipes
do Ens_lno R$2.199,25 interdisciplinares na elaboracdo da politica publica municipal;
Superior (Podera ser Organizar o sistema de pessoal, compreendendo o
expedido por acrescido planejamento, a administragdo e desenvolvimento de recursos
Instituigao gratificacao 40 humanos; Organizar o sistema de material e patrimonial,
. inerente ao Horas | compreendendo a compra, almoxarifado e controle de estoque,
Administrador de Ensino 02 car s t30 d trimani icipal tod f ’
goe emana | e a gestdo do patrimdnio municipal em todas suas fases;
devidamente outras is Organizar o sistema financeiro quanto a execucdo
Reconhecida prerrogativa orgcamentaria, execucao financeira, contabilidade, arrecadacgao
por Orgao s da funcéo) e despesa; Participar da elaboracdo do planejamento
estratégico da prefeitura e acompanhar sua execugédo e
Competente cumprimento das metas nele estabelecido; Manter-se
+ Registro no atualizado quanto a legislacdo pertinente a sua area de
Orgéo de atuacado; Emitir pareceres, efetuar estudos e elaborar
Classe procedimentos sua area de atuagcdo; Propor normas
destinadas a desburocratizagdo do servigo municipal.
Certificado Prestar aos necessitados orientacdo permanente sobre seus
de 40 direitos e garantias; Informar, conscientizar e motivar a
Advogado da Conclus3o R$ 3.665,41 | Horas | populagdo carente, inclusive por intermédio dos diferentes
Assisténcia Social 01 (Podera ser Semana | meios de comunicagéo, a respeito de seus direitos e garantias
do Ensino ) is fundamentais; Representar em juizo os necessitados, na tutela
Superior acr.e.smd? de sus interesses individuais ou coletivos, no ambito civil,
gratificacao

perante os orgdos jurisdicionais do Estados; Prestar




expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgao

Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe

inerente ao
cargo e
outras

prerrogativa

s da fungao)

atendimento interdisciplinar; Promover; (a) a meditagdo e
conciliagdo extrajudicial entre as partes em conflito de
interesses; (b) a tutela dos direitos humanos; (c) a tutela
individual e coletiva dos interesses e direitos da crianga e do a
adolescente, do idoso e das pessoas com necessidades
especiais; (d) a tutela individual e coletiva dos interesses e
direitos do consumidor necessitado; (e) a orientagdo e
representacao judicial das entidades civis que tenham dentre
as suas finalidades a tutela de interesse dos necessitados,
dede que nao disponham de recursos financeiros para a
atuacdo em juizo; (f) a tutela dos direitos das pessoas
necessitadas vitima de qualquer forma de opressao ou
violéncia; (g) trabalho de orientagdo juridica e informagéao
sobre direitos humanos e cidadania em prol das pessoas €
comunidades carentes, de forma integrada e multidisciplinar,
quando possivel; Atuar como Curador Especial nos casos
previstos em lei; Assegurar aos necessitados, em processo
judicial ou administrativo, o contraditério e a ampla defesa, com
0sS meios e recursos a ela inerentes; Integrar conselhos
municipais cujas finalidades lhe sejam afetadas, nos termos da
lei; Contribuir no planejamento, elaboracdo e proposicdo de
politicas publicas que visem a erradicar a pobreza e a
marginalizacdo e reduzir a desigualdades sociais; Receber,
analisar, avaliar e encaminhar consultas, denuncias ou
sugestbes apresentadas por entidades representativas da
sociedade civil, no ambito de suas fungdes; Prestar servigos
continuos, eficientes e de qualidade, garantindo-se aos
necessitados ampla informacgao concernente a horario e local
de funcionamento, procedimentos e decisdes adotadas; Tratar
com urbanidade e respeito no atendimento, sempre por ordem
de chegada, assegurando-se prioridade a pessoas idosas,
gestantes e com necessidades especiais; Cumprir prazos e
normas procedimentais.




Mover agdes civis publicas de interesse do Municipio de Novo
Progresso em matéria ambiental; Mover agdes discriminatérias
de areas necessarias a protecao dos ecossistemas naturais;

Certificado . . .
q Representar o Municipio, em conjunto com a Assessoria
© - Juridica da Administracdo, nas ag¢des de qualquer natureza
Conclusao . . ~ o - : . .
inclusive nas acgbes civis publicas, cujo objeto principal,
do Ensino R$ 3.665,41 incidente ou acessorio, esteja vinculado a protegdo do meio
Superior , ambiente; Emitir parecer juridico sobre proposi¢gdes normativas
(Podera ser . . . . .
) acrescido pertinentes a defesa do meio ambiente de competéncia do (a)
expedido por AN Prefeito (a) Municipal, quando por este (a) solicitado;
Instituigao gratificacao 40 X . . -
. ; Responder as consultas juridicas das entidades e 6rgdos da
Advogado do Meio inerente ao Horas . ~ . g . -
) de Ensino 01 Administracao, direta, indireta ou fundacional, em matéria
Ambiente cargo e Semana . . . . .
devidamente outras is relativa a defesa do meio ambiente, encaminhadas pelo
rerroaativa Gabinete do (a) Prefeito (a) Municipal; Emitir parecer juridico
Reconhecida 5 da fugn 30) sobre matéria ambiental em assuntos relevantes ou
por Orgéo ¢ controversos, ouvida previamente a Consultoria Juridica da
Secretaria de Governo interessada; Manifestar-se sobre a
Competente : . L . . .
+ Registro no regularidade de procedimento administrativo destinado a
P definicho de espacos territoriais protegidos pela legislagcao
Orgao de . N ~ = .
ambiental bem como a declaragdo de utilidade ou de interesse
Classe - . . .~ N
publico ou social, para fins de desapropriagao ou instituicido de
serviddo, de areas que envolvam a preservacdo do meio
ambiente, minutando o respectivo ato.
Executar e dirigir projetos arquitetbnicos e de
e urbanizagéo; Elaborar projetos de edificagdes, urbanizagéo e
Certificado L . AP o L
4 R$ 3.665,41 paisagismo, aplicando principios arquiteténicos, funcionais e
c Ie . ) 40 estéticos para integrar os elementos respectivos dentro de um
onclusao (Podera. ser Horas | €sPaco fisico; Estudar caracteristicas e preparar programas e
Arquiteto do Ensino 01 acr.eISC|d~o Semang | Métodos de trabalho especificando os recursos necessarios
Superior gratlflcagao is para permitir a construgdo e manutengdo das obras e areas
_ inerente ao urbanas; Preparar previsdes detalhadas das necessidades da
expedido por cargo e construgao determinando e calculando materiais, mao-de-obra
Instituigao outras e os respectivos custos, tempo de duragdo e outros elementos
prerrogativa para estabelecer os recursos necessarios a realizacdo do

de Ensino




devidamente

Reconhecida
por Orgao

Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe

s da funcéo)

projeto; Consultar outros profissionais e especialistas para
discutir sobre o arranjo geral das estruturas ou da regido e a
distribuicdo dos diversos equipamentos, com vistas ao
equilibrio técnico funcional do conjunto; prestar assisténcia
técnica as obras em construgdo, mantendo contato continuo
com os profissionais responsaveis pelo andamento das
mesmas, para assegurar a coordenacgao de todos os aspectos
do projeto e a observancia as normas e especificagoes;
Planejar, orientar e fiscalizar os trabalhos de reformas e
reparos de edificios e outras obras arquitetdnicas; Efetuar
vistorias, pericias, avaliagbes de imdveis e areas urbanas,
arbitramento, emitir laudos e pareceres técnicos; Atuar, na
qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de
igual natureza, mediante participagdo prévia em processo de
qualificagcdo e autorizagdo superior; Manter organizados,
limpos e conservados 0os materiais, maquinas, equipamentos e
local de trabalho, que estao sob sua responsabilidade.

Assistente Social

Certificado
de
Conclusao

do Ensino
Superior

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgdo

Competente
+ Registro no

04

R$ 2.000,00

(Podera ser
acrescido
gratificacéo
inerente ao
cargo e
outras
prerrogativa
s da fungao)

40
Horas
Semana

Atuar em atividades relacionadas com planejamento,
coordenacgdo e execucdo de programas sociais; Participa de
equipes e interdisciplinares na elaboragao de politicas sociais
para o Municipio; Planejar e elaborar programas de trabalho
interdisciplinares voltados pra promog¢éo social, geragdo de
emprego, saude e educacao; Controlar e avaliar os resultados
da implementacdo dos projetos sociais; Elaborar estudos sobre
as causas de desajustamento social; Participar das pesquisas
médico-sociais e interpretar a situagao social do paciente e da
familia; Planejar e coordenar estudos sobre a situagado social
do municipe e familiar em situacdo de caréncia; Efetuar a
selecdo socioeconbmica para concessao de bolsas e outros
auxilios dos governos municipais e federais; Efetuar
levantamento socio econémico com vista ao planejamento
habitacional; Implementar campanha de natureza
socioeducativa; Realizar estudos psicossociais de carater




Orgao de

assistencialista, com prioridade a crianga, ao adolescente e ao

Classe idoso em situagdo de risco, assim considerado pelos
parametros constitucionais.
Certificado 40 Atuar em equipes de saude, a nivel tecnoldgico e nas
de Horas | atividades complementares de diagnésticos; Analisar amostras
Conclusao Semana | de materiais bioldgicos, bromatologicos e ambientais; Coletar e
do Ensino R$ 2.000,00 is, preparar amostras e materiais; Selecionam ’e_quipa_me_ntos e
; exceto | insumos, visando o melhor resultado das analises finais para
Superior (Podera ser | para os | posterior liberagdo e emissdo de laudos; Atuar em bancos de
expedido por acrescido cargos | sangue; Operar equipamentos de diagndsticos por imagem e
o Instituigao gratificacéo com de radioterapia; Participar no trato com as vacinas,
Biomedico ' 01 inerente ao | jornadas | biofarmacos e reagentes; Realizar demais atividades inerentes
de Ensino cargo e especiai | ao cargo; Trabalhar seguindo normas e procedimentos de boas
devidamente outras s praticas especificas de sua area de atuacao.
Reconhecida prerrogativa | estabele
por Orgao s da funcéo) C|das_
em lei
Competente especifi
+ Registro no ca
Orgao de
Classe
Realizar atividades relacionadas com planejamento, direcdo e
. coordenacgdo assessoramento e execucdo de programas de
Certgg:ado R$ 2.500,00 saude prIica; Pf:llrticipar de’ equipes interd.is’ci'plinares na
- elaboragdo de politica de saude para o municipio; Planejar,
Enfermeiro Conclusao (Podera ser coordenar, supervisionar, executa e avaliar programas de
do Ensino 28 acr.e.scid? 40 saude, na sua area de atuagdo; Participar de estudos e
Superior gratlflcagao Horas | pesquisa na area da saude; Prestar assisténcia direta a
inerente a0 | Semana | pacientes graves; Realizar consulta de enfermagem; Orientar
expedido por cargo e is paciente, familia e comunidade quanto a prevengédo de
Instituicao outras. exceto | doencas, promog&o e recuperacéo da satde; Promover cursos
de Ensino prerrogativa para os de atualizagdo para equipe de enfermagem; Orientar,




devidamente s da fungdo) | cargos | coordenar e supervisionar a equipe de enfermagem; Verificar
i com prontuario e instruir a equipe de enfermagem quanto a
Reconhecida jornadas | prescrigao.
por Orgao especiai
Competente S
+ Registro no estabele
Orgao de cidas
Classe em lei
especifi
ca
Certificado
Congﬁjséo Desempenho de atividades referentes a engenharia
rural; Construgbes para fins rurais; Melhoramento dos projetos
do Ensino de irrigagdo e drenagem para fins agricolas; Fitotecnia e
Superior RS 3.665,41 zootecnia; Melhoramento animal e vegetal; Recursos materiais
. (Podera ser renovaveis; Beneficiamento e conservagdao dos produtos
expe(I1|d'0~por acrescido 40 animais e vegetais; e Executar outras atividades que tenham
Engenheiro instituigao gratificagdo Horas correlagdo com as atribuigbes do cargo.
Agréonomo de Ensino 01 inerente a0 | Semana
devidamente cargo e is
. outras
Recon,heczlda prerrogativa
por Orgéo s da funcéo)
Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe
Certificado R$ 3.665,41 40 Realizar investigagbes e levantamentos técnicos;
Engenheiro Civil de 01 ) Horas Deflplr r.netod'ologla. de execucao; Desen\(olver estudos
Conclus3o (Podera ser Semang | @Mbientais; Dimensionar elementos de projetos; Detalhar

acrescido

projetos, revisar projetos, e aprovar projetos; Especificar




do Ensino gratificagéo is equipamentos, materiais e servigos; Desenvolver relatérios;
Superior inerente ao Selecionar mao-de-obra, equipamentos, materiais e servigos;
i cargo e Controlar cronograma fisico e financeiro da obra; Fiscalizar
expeq|d'0~por outras obras; Realizar ajustes de campo; Otimizar processos
Instituicao prerrogativa construtivos; Supervisionar seguranca da obra; Supervisionar
de Ensino s da fungéo) aspectos ambientais da obra; Medir servicos executados;
devidamente Gerar projetos conforme construido; Fazer estudo da
viabilidade técnica e econémica do empreendimento; Planejar
Recon’hec~>ida cronograma fisico e financeiro; Levantar informacdes inerentes
por Orgao ao empreendimento; Caracterizar empreendimento; Analisar
Competente opgées de empreendimentos_; Definir alternativa; Atuar, na
+ Registro no gualldade de instrutor de treinamentos e outros eventos de
Orgao de igual natureza, mediante participagdo prévia em processo de
Classe qualificacdo e autorizacdo superior; Executar outras atividades

que tenham correlagdo com as atribui¢cdes do cargo.
Projetar e aperfeicoar produtos e sistemas elétricos;
. Estabelecer processos de fabricagcdo; Avaliar a seguranga,
Certificado confiabilidade e desempenho dos sistemas; Elaborar, executar
de . e orientar projetos de engenharia, nas areas de distribuigcdo de
Conclusao R$ 3.665,41 energia elétrica; Desenvolver especificagbes, desenhos e
do Ensino ] outros requisitos para possibilitar a construgdo, montagem,
Superior (Podera.ser funcionamento e manutengdo dentro de padrdes técnicos
acrescido 40 adequados; Projetar, desenvolver e implementar sistemas de
Engenheiro expedido por gratificacdo | Horas | geracdo, transmissdo e distribuigdo de energia elétrica em
Eletricista Instituicao 01 inerente a0 | Semana | estruturas dos 6rgdos publicos; Participar de projetos de
de Ensino cargo e is desenvolvimento de sistemas de geragdo e distribuicdo de
devidamente outras eletricidade sustentavel; Desenvolver projetos de circuitos e
prerrogativa sistemas elétricos em prédios, barracoes, instalagdes, inclusive
Reconhecida s da fungéo) na rede publica de iluminagdo; Acompanhar os projetos,
por Orgdo responsabilizando-se pelos reparos, reformas e manutengdes
necessarias; Executar outras atividades que tenham correlagao

Competente

+ Registro no
Orgao de

com as atribui¢ées do cargo.




Classe

Certificado 40
de Horas
Conclusao Semana
do Ensino R$ 2.000,00 IS
Superior (Podera ser exceto | Subministrar produtos médicos segundo receituario medico;
expedido por acrescido para oS | Realizar controle de entorpecentes e produtos equiparados,
Instituicao gratificacgo | ©@'90S | anotando sua entrada e saida em mapas, guias e blocos;
o inerente ao com Executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.
Farmaceéutico de Ensino 05 cargoe |lornadas
devidamente outras especiai
- s
Reconhecida prerrogativa
Oraa s da fungao) | estabele
por Orgao cidas
Competente em lei
+ Registro no especifi
Orgsdo de ca
Classe
Certificado
de R$ 2.000,00
Concluséo ) . oL o - o
(Podera ser 40 Realizar avaliagao, prescricdo e tratamento fisioterapico em
do Ensino acrescido Horas | pacientes portadores de doencas do aparelho locomotor,
Superior gratificagdo | Semana | doengas neuroldgicas e doengas respiratorias; Participar de
Fisioterapeuta expedido por 04 inerente ao is grupos operativos e agdes de educacdo em saude; Observar
P P Y ~p cargo e as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras
Instituicao exceto o
outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.
de Ensino prerrogativa para os
devidamente s da fungéo) cargos
com
Reconhecida jornadas




por Orgdo especiai
Competente S
+ Regpistro no est.abele
NG cidas
Orgao de em lei
Classe especifi
ca
Realizar diagnosticos, com levantamento dos problemas de
saude, que requeiram acgbes de prevencdo de deficiéncias e
das necessidades em termos de reabilitacdo; Desenvolver
acgdes de promocdo e protecdo a saude, incluindo aspectos
Certificado fisicos e da comunicagao, como consciéncia e cuidado com o
de corpo, postura, saude auditiva e vocal, habitos orais, controle
Concluséo do ruido, com vistas ao autocuidado; Desenvolver acodes
do Ensino R$ 2.000,00 conjuntas visqndo ao acompanhaNmento das crianggs que
Superior ] apresentam riscos  para alte.ragoes ~no desenvolvllr.nen:[o;
(Podera ser Acolher os usuarios que requeiram cuidados de reabilitacéo,
expedido por acrescido realizando orientagdes, atendimentos, acompanhamento, de
Fonoaudilodo Instituicdo 01 gratificagéo 40 acordo com a necessidade dos usuarios e a capacidade;
9 . inerente ao Horas | Desenvolver projetos e agdes inter setoriais, para a inclusédo e
de Ensino cargo e Semana | a melhoria da qualidade de vida das pessoas com deficiéncia;
devidamente outras is _ ) N _ i
Reconhecida prerrogativa Ree_lllzar acoes que famhtam a In_C|l-JSElO e§cola_r,_ no trabalho~ou
o s da funcdo) | exceto | social de pessoas com deficiéncia; Demais atividades e agdes
por Org&o para os | préprias do cargo, com vistas ao melhor atendimento das
Competente cargos | agbes da Secretaria Municipal de saude e seus programas.
+ Registro no com
Orgao de jornadas
Classe especiai
s
estabele

cidas




em lei

especifi
ca
Disponibilizar e discutir informagdes/conhecimentos a respeito
dos aspectos concernentes a Fonoaudiologia que beneficiem o
educador e o aluno; Identificar e acompanhar fatores
Certificado determinantes -  Gagueira, dislexia, alfabetizagao,
de comunicagdo do deficiente auditivo, afasia, diferentes
Concluséao disturbios da fala e da voz; Prestar assessoria fonoaudiolégica
. e dar suporte a equipe escolar discutindo e elegendo
dg Ens_lno R$ 4.308,79 estratégias que favoregam o trabalho com alunos que
uperior ] apresentam dificuldades de fala, linguagem oral e escrita, voz
expedido por (Podera. ser e audigdo; Vigilancia do desenvolvimento neuropsicomotor de
. Instituicdo acr.eISC|d~o 40 criangas de 0 a 5 anos, nos Centros de Educagéo infantil;
Fonoaudidlogo gratificagdo | Horas | Contribuir para a inclusdo efetiva dos alunos com
Educacional — Zona de Ensino 01 inerente ao . L " .
Rural _ Semana necessidades educe_lc_lc_)nals espe0|a|si de~> modo_ espeleal
devidamente cargo e is promovendo a acessibilidade na comunicagao; Realizar agbes
Reconhecida outras_ promotoras de salude que resultem no desenvolvimento dos
por Orgao prerrogat|~va glunos e na saude .da equ'|p~e escola.lr,. no que se refere a
s da fungao) linguagem oral, escrita, audigdo, motricidade orofacial e voz;
Competente Orientar as familias ou os cuidadores em relagcdo ao
+ Registro no desenvolvimento das criangas, principalmente as de maior
Orgao de vulnerabilidade social; Contribuir para o diagnéstico da
Classe situacdo de saude auditiva dos ambientes escolares,

apontando necessidades, pedindo avaliacbes de afericao de
ruido e buscando solugdes para contribuir com a saude
auditiva;




Participar de formacgdo continuada e capacitacdo especifica
aos professores e equipes escolares, buscando disseminar o
conhecimento em assuntos fonoaudiolégicos; Participar de
reunides pedagdgicas, conforme necessidades levantadas pela
equipe técnica e/ou escolar; Participar do processo de
elaboragcdo da avaliacdo dos alunos, discutindo suas
necessidades educacionais especiais, as adaptacdes
realizadas e a serem feitas, objetivando o encaminhamento
educacional mais adequado; Desenvolver projetos ou
programas de articulacdo intersecretarias de saude e
educacao, e intersetoriais, contribuindo para a integralidade de
atendimento ao municipe; Orientar habitos de saude e realizar
campanhas educativas, de acordo com a necessidade da
comunidade escolar; Apoiar o professor ao participar do
horario de trabalho pedagdgico coletivo/individual; Realizar o
levantamento das necessidades das instituicbes educacionais,
com todos os atores sociais envolvidos (equipe pedagdgica,
equipe de apoio, professores), e elaborar, discutir e propor um
planejamento com as acdes elencadas.

Geodlogo

Certificado
de
Conclusao

do Ensino
Superior

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgao

01

R$ 3.665,41

(Podera ser
acrescido
gratificacéo
inerente ao
cargo e
outras
prerrogativa
s da fungéo)

40
Horas
Semana
is

Planejar, coordenar, acompanhar e/ou executar
programas, estudos e projetos na area de geologia; Prestar
assisténcia técnica a entidades publicas na elaboragdo e
execucao de estudos e projetos de captagdo subterranea;
Apresentar normas técnicas na construgdo e exploragdao de
pocos tubulares profundos; Fiscalizar projetos de exploragao
de agua subterrdnea, elaborando pareceres hidrogeoldgicos;
Aplicar norma técnicas na locagdo de areas para despejos
industriais ou outros que efetivamente coloquem em risco a
finalidade original da reserva hidrica subterrénea, para controle
e protecao da qualidade dos mananciais subterraneos; Efetuar
pesquisas hidrogeoldgicas, classificando areas produtoras
(formulacdo de provincias hidrogeolégicas), cadastrando e
divulgando os dados através de boletins anuais, utilizando os
mesmo em estudos ou projetos integrados de bacias hidricas;




Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe

Elaborar relatérios peridodicos das atividades desenvolvidas;
Realizar treinamento na area de atuacdo, quando solicitado;
Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros
eventos de igual natureza, mediante participacdo prévia em
processo de qualificagdo e autorizacdo superior; Operar
equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando
autorizado e necessario ao exercicio das demais atividades;
Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades; Manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade.

Médico Veterinario

Certificado
de
Concluséao

do Ensino
Superior

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgao

Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe

01

R$ 3.665,41

(Podera ser
acrescido
gratificacéo
inerente ao
cargo e
outras
prerrogativa
s da fungao)

40
Horas
Semana

Praticar clinica médica veterinaria em todas as
suas especialidades; Promover saude publica; Exercer defesa
sanitaria animal; Desenvolver atividades de pesquisa e
extensio; Elaborar laudos, pareceres e atestados; Assessorar
na elaboracdo de legislacdo pertinente; Desenvolver
programas de controle sanitario de plantéis; Realizar e
interpretar resultados exame clinico de animais, diagnosticar
patologias; Prescrever tratamento, indicar medidas de
protecdo e prevencdo; Realizar cirurgias e intervencbes de
odontologia veterinaria; Coletar material para exames
laboratoriais; Realizar exames auxiliares de diagndstico;
Elaborar diagndstico situacional para elaboracdo de
programas; Elaborar e executar programas de controle e
erradicagdo de doengas; Coletar material para diagnéstico de
doencas; Executar atividades de vigilancia epidemioldgica;
Avaliar programas de controle e erradicacdo de doencas;
Notificar doencas de interesse a saude animal; Controlar
transito de animais, eventos agropecuarios e propriedades;
Promover saude publica; Fazer levantamento epidemioldgico
de zoonoses; Elaborar programas de controle e erradicagéo de
zoonoses; Elaborar programas de controle de pragas e
vetores; Executar outras tarefas de mesma natureza e




nivel de complexidade associadas ao ambiente

organizacional.

Desenvolver atividades de planejamento, supervisao,
coordenacdo e execucado, referentes a educacido alimentar,

Certgﬁcado 40 nutricdo e dietética, para individuos ou coletividade; Participar
© - Horas de equipes interdisciplinares na elaboracdo de politica de

Conclusao Semana . S . L
X saude para o municipio; Planejar, coordenar, supervisionar,
do Ensino IS executa e avaliar programas de saude nutricional da populagao
Superior R$ 2.000,00 exceto | do municipio; Participar de estudos e pesquisa sobre caréncia
) (Podera ser | para os nutricional e fazer aplicacdo do resultado da pesquisa;
expedido por acrescido | cargos | Organizar, orientar e supervisionar servicos de alimentagéo
Instituicao gratificagdo com | nos o6rgdos adidos da administragdo publica municipal;
Nutricionista de Ensino 01 inerente ao | jornadas | Promover treinamento para auxiliares, orientando-os quanto a
devidamente cargo e especiai | manipulacéo e higiene dos alimentos; Participar, em sua area
outras s especifica, da elaboragdo de programas de assisténcia a
Reconhecida prerrogativa | estabele | Populag&o; Propor adogéo de normas, padrdes e métodos de
por Orgao s da fungdo) | cidas alimentagdo materno-infantil; Elaborar cardapios normais e
Competente em lei dletoteraplc.os; Orientar os paC|ent~es e SeEJS familiares no
+ Registro no especifi | tocante a dlfatas; Prom’ovclar a inspegao dos géneros estocad9s
Orgao de ca e propor métodos e 'tecnlcas mais adquadas a conservagao
Classe dos alimentos; Opinar sobre a qualidade dos géneros
alimenticios adquiridos e a serem adquiridos pela Prefeitura

Municipal.
R$ 4.308,79 Realizar diagnéstico e o acompanhamento do estado
. ) nutricional, calculando os parametros nutricionais para
Certificado (Podera ser atendimento dos estudantes (educagdo basica: educacdo
de B acr_e_smd? 40 infanti e pré-escola, ensino fundamental, ensino médio,
Nutricionista Conclusao 01 gratificacdo | Horas | educacdo de jovens e adultos, educacdo especial e educagéo
Educacional do Ensino Inerente @0 | Semana | escolar indigena) com base no resultado da avaliacdo
Superior cargo € is nutricional, e em consonancia com os parametros definidos em
outras normativas do FNDE; Planejar, elaborar, acompanhar e avaliar
expedido por prerrogativa

Instituicao

s da fungéo)

0 cardapio da alimentag&o escolar, com base no diagndstico
nutricional e nas referéncias nutricionais, observando: a)




de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgao

Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe

adequacgao as faixas etarias e aos perfis epidemiolégicos das
populagbes atendidas, para definir a quantidade e a qualidade
dos alimentos; b) respeito aos habitos alimentares e a cultura
alimentar de cada localidade, a sua vocagao agricola e a
alimentacido saudavel e adequada; c) utilizacdo dos produtos
da Agricultura Familiar e dos Empreendedores Familiares
Rurais, priorizando, sempre que possivel os alimentos
organicos e/ou agroecologicos; local; regional; territorial;
estadual; ou nacional, nesta ordem de prioridade. Elaborar
fichas técnicas das preparagcdes que compdem o cardapio.
Planejar, orientar e supervisionar as atividades de selecgéao,
compra, armazenamento, producdo e distribuicdo dos
alimentos, zelando pela quantidade, qualidade e conservagao
dos produtos, observadas sempre as boas praticas higiénico-
sanitarias; Planejar coordenar e supervisionar a aplicagao de
testes de aceitabilidade junto aos estudantes, sempre que
ocorrer no cardapio a introdugdo de alimento novo ou
quaisquer outras altera¢des inovadoras, no que diz respeito ao
preparo ou para avaliar a aceitacdo dos cardapios praticados
frequentemente; Para tanto, devem ser observados os
parametros técnicos, cientificos e sensoriais reconhecidos em
normativa do Programa;O registro se darad no Relatério Anual
de Gestdo do PNAE, conforme estabelecido pelo FNDE.
Participar do processo de licitagdo e da compra direta da
agricultura familiar para aquisicdo de géneros alimenticios, no
que se refere a parte técnica (quantitativos entre
outros);Elaborar e implantar o Manual de Boas Praticas para o
servico de alimentacao de fabricagao e controle UAN; Elaborar
o0 Plano Anual de Trabalho do PAE, contemplando os
procedimentos adotados para o desenvolvimento das
atribuicdes; Assessorar o CAE no que diz respeito a execugéo
técnica do PAE/PNAE. Formagao de merendeiras.




Odontdlogo

Certificado
de
Concluséao

do Ensino
Superior

expedido por
Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgao

Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe

07

R$ 2.500,00

(Podera ser
acrescido
gratificacéo
inerente ao
cargo e
outras
prerrogativa
s da fungéo)

40
Horas
Semana
is

exceto
para os
cargos
com
jornadas
especiai
s
estabele
cidas
em lei
especifi
ca

Atividades de planejamento, supervisdo, coordenacdo e
execucao especializada, em grau de maior complexidade,
relacionados a assisténcia buco-dentaria, dentre outras:
Participar de equipes interdisciplinares na elaboragdo de
politica de saude para o municipio; Planejar, coordenar,
supervisionar, executa e avaliar programas de saude;
Participar de estudos e pesquisa na area buco-dentaria;
Executar assisténcia buco-maxilo-facial e odontoldgica
profilatica em estabelecimentos de ensino e unidades de saude
do Municipio; Diagnosticar casos individuais, determinando o
respectivo tratamento; Executar trabalhos de prétese em geral,
Compor dentaduras, com inclusdo de dentes artificiais; Ajustar
e fixar dentaduras artificiais, coroas e trabalhos de pontes;
Tratar de situagdes patologicas da boca; Aplicar medidas
tendentes a melhoria do nivel de saude oral das populagdes
carentes de recursos e avaliar seus resultados; Promover
educacao para saude bucal através de aulas, palestras,
impressos, escritos e outros instrumentos.




Orientar, acompanhar, analisar e avaliar: processo pedagogico
da escola; planejamento anual, unidade, aula, distribuicdo das
fungdes docentes, desempenho das atribuicbes docentes,
mecanismos de integracao entre conteudo, professores, familia
e escola; Mecanismos de incentivo ao desenvolvimento do
corpo docente; propostas de intervencdo junto aos educandos

Certificado com dificuldades;
de . R$ 2.000,00 Desenvolver pesquisas e novas propostas educacionais,
Conclusao (Podera ser visando a melhoria qualitativa do ensino, a profissionalizacao e
do Ensino acrescido humanizagéo dos servicos prestados;
Superior gratificagao 40 Incentivar e desenvolver outras atividades que contribuam para
expedido por inerente a0 | Horas | 5 gperfeicoamento do processo pedagégico educativo junto
Pedagogo Instituicao cargoe | Semana | 505 professores; Dar pareceres técnico-pedagdgicos sobre o
02 outras IS processos; adogdo e aquisicdo de material pedagdgico e
de Ensino prerrogativa atividades correlatas; Organizar e manter servigos de
devidamente s da fungéo) informacdes importantes para a sequéncia do processo
Reconhecida educacional, inclusive na formulagdo de relatérios referentes
por Orgéo ao desempenho do professor que se encontra em estagio
probatério, em conjunto com o Diretor do Centro; Realizar
Competente treinamento na area de atuagado, quando solicitado; Atuar, na
qualidade de instrutor de treinamentos e em outros eventos de
igual natureza, mediante participagdo prévia em processo de
qualificagdo e autorizagao superior.
Certificado Desenvolver atividades fisicas e praticas junto & comunidade;
de RS 2.000 00 Veiculgr informa‘gées que~ viS(‘am a preve.qgéo, a minimizagao
Conclus3o ’ dos riscos e a protecdo a vulnerabilidade, buscando a
' (Podera ser 40 producado do auto cuidado; Incentivar a criagdo de espacos de
do Ens_lno 03 acrescido Horas | inclusdo social, com agbes que ampliem o sentimento de
Professor de Superior gratificagido | Semana | pertinéncia social na comunidades, por meio da atividade fisica
Educago Fisica expedido por inerente ao is regular,. do esporte ~e lazer, das praticas cor'p.orais;
Instituicdo cargo e Proporcionar ~ Educagdo  Permanente em  Atividade
outras exceto | Fisica/Praticas Corporais. Participar  de equipes
de Ensino para oS | multidisciplinares, auxiliando no tratamento de pessoas com

prerrogativa




devidamente

Reconhecida
por Orgao

Competente

s da funcéo)

cargos
com
jornadas
especiai
s
estabele
cidas
em lei
especifi
ca

problemas fisicos ou psiquicos; Executar, organizar e
supervisionar programas de atividade fisica para pessoas e
grupos;

Condicionar fisicamente criangcas, adolescentes, adultos e
idosos; Avaliar o resultado do tratamento por meio de testes e
questionarios de qualidade de vida; Realizar atividades
inerentes ao cargo; Executar outras atividades pertinentes ao
cargo de preparador fisico.




Professor Superior —
Zona Urbana

Certificado
de
Conclusao

do Ensino
Superior para

0 exercicio
de docéncia
na Educacgéo

Basica

expedido por

Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgdo

Competente

TOTAL: 64 Vagas
SENDO:

51 - Educagao infantil e
Anos Iniciais

04 - Letras
02 - Matematica

02 - Lingua Estrageira
(inglés)

01 - Ciéncias
02 - Historia
02 - Geografia

OBS: A chamada para
contratacdo temporaria
sera pela ordem geral de
classificacdo no cargo de
Professor Superior, de
acordo com a
necessidade do numero
de vagas das disciplinas
relacionadas acima.

R$ 20,20
HA

(Podera ser
acrescido
gratificagéo
inerente ao
cargo e
outras
prerrogativa
s da funcéo)

100 a
200

Horas
Aulas

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da escola;
Elaborar e cumprir plano de aula/sequéncia didatica segundo a
proposta pedagodgica da escola, de acordo com a Base
Nacional Comum  Curricular - BNCC; Desenvolver
metodologias adequadas, facilitadora da aprendizagem dos
alunos; Zelar pela aprendizagem; Ministrar os dias letivos e
horas-aula estabelecidos; Registrar no diario de classe, os
assuntos ministrados, as atividades desenvolvidas, a carga
horaria, a frequéncia e notas de aproveitamento dos discentes;
Apresentar a secretaria da Unidade de Ensino, no periodo
indicado pela direcdo, a lista de frequéncia, a nota de
aproveitamento dos discentes (Diario de Classe);Realizar
avaliagdo e/ou relatérios avaliativos de acordo com o conteudo
ministrado e compativel com o nivel de aprendizagem do
aluno; Estabelecer e implementar estratégias de recuperagéo
para os alunos de menor rendimento; Comunicar a
coordenagao pedagdgica os casos de alunos com dificuldades
especificas;

Responsabilizar-se pelo uso, manutencdo e conservagao dos
equipamentos e de materiais didaticos colocados a sua
disposicao; Comunicar a direcao/coordenacgao as
anormalidades ocorridas durante suas aulas; Proceder a
revisdo de avaliacdo e realizacdo de avaliagdo de segunda

chamada, quando solicitado pelo responsavel mediante
apresentagdo de atestado médico e/ou justificagdo
fundamentada; Participar integralmente dos periodos

dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional; Ser assiduo e pontual, comunicando com
antecedéncia os eventuais atrasos e/ou auséncias; Colaborar
com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a
comunidade; Incumbir-se das demais tarefas indispensaveis ao
atingimento dos fins educacionais da escola e ao processo de
ensino-aprendizagem.




Professor Superior —
Zona Rural

Certificado
de
Conclusao

do Ensino
Superior para

0 exercicio
de docéncia
na Educacgéao

Basica

expedido por

Instituicao

de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgao

Competente

TOTAL: 38 Vagas
SENDO:

36 - Educacao infantil e
Anos Iniciais

01 - Letras

01 - Geografia

OBS: A chamada para
contratacdo temporaria
sera pela ordem geral de
classificagdo no cargo de
Professor Superior, de
acordo com a
necessidade do numero
de vagas das disciplinas
relacionadas acima.

R$ 20,20
HA

(Podera ser
acrescido
gratificagéo
inerente ao
cargo e
outras
prerrogativa
s da fungéo)

100 a
200

Horas
Aulas

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da escola;
Elaborar e cumprir plano de aula/sequéncia didatica segundo a
proposta pedagodgica da escola, de acordo com a Base
Nacional Comum  Curricular - BNCC; Desenvolver
metodologias adequadas, facilitadora da aprendizagem dos
alunos; Zelar pela aprendizagem; Ministrar os dias letivos e
horas-aula estabelecidos; Registrar no diario de classe, os
assuntos ministrados, as atividades desenvolvidas, a carga
horaria, a frequéncia e notas de aproveitamento dos discentes;
Apresentar a secretaria da Unidade de Ensino, no periodo
indicado pela direcdo, a lista de frequéncia, a nota de
aproveitamento dos discentes (Diario de Classe);Realizar
avaliagdo e/ou relatérios avaliativos de acordo com o conteudo
ministrado e compativel com o nivel de aprendizagem do
aluno; Estabelecer e implementar estratégias de recuperagéo
para os alunos de menor rendimento; Comunicar a
coordenagao pedagdgica os casos de alunos com dificuldades
especificas;

Responsabilizar-se pelo uso, manutencdo e conservagao dos
equipamentos e de materiais didaticos colocados a sua
disposicao; Comunicar a direcao/coordenacgao as
anormalidades ocorridas durante suas aulas; Proceder a
revisdo de avaliacdo e realizacdo de avaliagdo de segunda

chamada, quando solicitado pelo responsavel mediante
apresentagdo de atestado médico e/ou justificagdo
fundamentada; Participar integralmente dos periodos

dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional; Ser assiduo e pontual, comunicando com
antecedéncia os eventuais atrasos e/ou auséncias; Colaborar
com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a
comunidade; Incumbir-se das demais tarefas indispensaveis ao
atingimento dos fins educacionais da escola e ao processo de
ensino-aprendizagem.




Certificado

Congﬁséo Desenvolver agbes preventivas na area de saude
mental e no campo da orientacdo psicossocial; Realizar
do Ensino atendimento psicoterapico, participar do encaminhamento de
Superior R$ 2.000,00 pessoas com necessidade de atendimento especializado,
. (Podera ser especialmente criangcas em situagdo de risco; Planejar,
expeghd'o~por acrescido 40 coordenar e realizar assisténcia psicologica individual ou em
Instituigao gratificagdo | Horas | 9FUPO de apresentarem problemas de natureza psicossocial;
Psicologo de Ensino 06 inerente a0 | gemana | EX€cutar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.
devidamente cargo e is
. outras
Recon’hec~>lda prerrogativa
por Orgao s da funcéo)
Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe
Desenvolver agdes para a melhoria da qualidade do processo
. de ensino-aprendizagem, com a participagdo da comunidade
Certificado escolar, atuando na mediacdo das relagdes sociais e
de - R$ 4.308,79 institucionais; Considerar o projeto politico-pedagégico das
Conclusao redes publicas de educagdo basica e dos seus
do Ensino (Podera ser estabelecimentos de ensino (Lei Federal 13.935/2019);
Psicologo Superior acr_?_smd? 40 Promover atividades espec?ificas que possibilitem o
Educacional — Zona _ 01 gratl ICacao Horas | entrosamento entre os envonc}os .no processo educamongl;
Urbana expe(I1|d'o~por inerente ao Semana Desenvolver programas educacionais, respaldados em teorias
Instituicao cargo e is e técnicas adequadas, que facilitem o processo de ensino e
de Ensino outras. aprendizagem; Fomentar transformagdes na educagdo, como
devidamente prerrogat|~va integrante de um grupo multiprofissional de educadores;
s da fung&o) Promover pesquisa que amplie o conhecimento na area
Reconhecida educacional, da aprendizagem, do aperfeicoamento e
por Orgdo desenvolvimento psicomotor (cognitivo afetivo e motriz) de

Competente

métodos e técnicas para melhorar a qualidade das relagdes no




+ Registro no
Orgao de
Classe

trabalho escolar e a qualidade de vida dos usuarios da escola;
Realizar avaliagdo em equipe multidisciplinar das habilidades
académicas e sociais, aptiddbes para aprendizagem,
desenvolvimento emocional, da personalidade, interesses
profissionais e outras potencialidades; Possibilitar acées de
prevencdo dos desajustamentos psicossociais e de
aprendizagem, desenvolvendo trabalho junto as familias para
melhor lidarem com as relagbes e conflitos familiares (drogas,
agressividade e crises afetivas, etc.); Participar de curriculos e
programas educacionais, estudando a importancia da
motivagao no ensino, novos métodos de ensino e treinamento,
com vistas a melhor receptividade, aproveitamento do aluno e
sua auto realizagao; Participar da execugdo de programas de
educacao popular, precedendo estudos com vistas as técnicas
de ensino a serem adotadas, se baseado no conhecimento dos
programas de aprendizagem e das diferengas individuais, para
definicho de técnicas mais eficazes; Supervisionar e
acompanhar a execugdo dos programas de reeducagéo
psicopedagdgicos, utilizando os conhecimentos sobre a
psicologia da personalidade e do psicodiagndstico, para
promover o ajustamento do individuo; colaborar na execugao
de trabalhos de educacao social em comunidades, analisando
e diagnosticando casos na area de sua competéncia, para
resolver dificuldades decorrentes de problemas psicossociais.

Psicélogo
Educacional — Zona
Rural

Certificado
de
Concluséao

do Ensino
Superior

expedido por
Instituicao

01

R$ 4.308,79

(Podera ser
acrescido
gratificagéo
inerente ao
cargo e
outras
prerrogativa
s da fungao)

40
Horas
Semana
is

Desenvolver agdes para a melhoria da qualidade do processo
de ensino-aprendizagem, com a participagdo da comunidade
escolar, atuando na mediacdo das relagdes sociais e
institucionais; Considerar o projeto politico-pedagégico das
redes publicas de educagdo basica e dos seus
estabelecimentos de ensino (Lei Federal 13.935/2019);
Promover atividades especificas que possibilitem o
entrosamento entre os envolvidos no processo educacional;
Desenvolver programas educacionais, respaldados em teorias
e técnicas adequadas, que facilitem o processo de ensino e




de Ensino
devidamente

Reconhecida
por Orgao

Competente
+ Registro no
Orgao de
Classe

aprendizagem; Fomentar transformagbes na educagao, como
integrante de um grupo multiprofissional de educadores;
Promover pesquisa que amplie o conhecimento na area
educacional, da aprendizagem, do aperfeicoamento e
desenvolvimento psicomotor (cognitivo afetivo e motriz) de
métodos e técnicas para melhorar a qualidade das relagdes no
trabalho escolar e a qualidade de vida dos usuarios da escola;
Realizar avaliagdo em equipe multidisciplinar das habilidades
académicas e sociais, aptidbes para aprendizagem,
desenvolvimento emocional, da personalidade, interesses
profissionais e outras potencialidades; Possibilitar acbes de
prevencdo dos desajustamentos psicossociais e de
aprendizagem, desenvolvendo trabalho junto as familias para
melhor lidarem com as relagbes e conflitos familiares (drogas,
agressividade e crises afetivas, etc.); Participar de curriculos e
programas educacionais, estudando a importancia da
motivagao no ensino, novos métodos de ensino e treinamento,
com vistas a melhor receptividade, aproveitamento do aluno e
sua auto realizagao; Participar da execugdo de programas de
educacao popular, precedendo estudos com vistas as técnicas
de ensino a serem adotadas, se baseado no conhecimento dos
programas de aprendizagem e das diferengas individuais, para
definicho de técnicas mais eficazes; Supervisionar e
acompanhar a execugdo dos programas de reeducagéo
psicopedagogicos, utilizando os conhecimentos sobre a
psicologia da personalidade e do psicodiagndstico, para
promover o ajustamento do individuo; colaborar na execugao
de trabalhos de educacéo social em comunidades, analisando
e diagnosticando casos na area de sua competéncia, para
resolver dificuldades decorrentes de problemas psicossociais.




