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TERMO DE REFERENCIA

1 - INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo por prego global de
empresa para prestagéo de servigos técnicos especializados no segmento de gestéo e
recursos transferidos por convénios, contratos de repasses, termos de compromisso e
instrumentos similares nos termos da legislagéo ao Municipio de Novo Progresso-PA,

com a geragao de servigos conforme especificagdes aqui consignadas.

1.2. Estabelecem também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrées
de conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as

demais exigéncias do processo licitatorio e dos documentos contratuais.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A presente solicitagdo justifica-se em razdo da necessidade da administragéo
publica gerenciar a transferéncia de recursos mediante a celebragdo de convénios o
que requer equipe devidamente treinada e atualizada sobre a legislagdo vigente,
visando dessa forma que o gerenciamento e a execug¢édo dos procedimentos referentes
a solicitagdo, execugdo, acompanhamento e prestacdo de contas dos recursos
destinados ao municipio sejam realizados de forma ordenada e sistémica,
proporcionando orientagao, planejamento e monitoramento do atendimento as
demandas na gestao, identificando e priorizando suas necessidades por obras e
servicos com recursos do Governo Federal, garantindo o uso racional dos recursos
publicos e o cumprimento as exigéncias legais.

2.2 Acrescenta-se a isso o elemento subjetivo da confianga, que esta Administragéo
Publica Municipal deposita na especializagdo da profissional que representa a empresa

a ser contratada, conforme atestados de capacidade técnica

3 -DO OBJETO
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3.1. Trata-se da empresa contrata o desenvolvimento de todos os atos necessay@as
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administrativos e convénios, no segmento de gestdo e recursos transferidos por

convénios, contratos de repasses, termos de compromisso e instrumentos similares nos

termos da legislagao, compreendendo:

Inclusdo e acompanhamento de todas as propostas de interesse do Municipio de
Novo Progresso/PA junto a Plataforma + Brasil do Governo Federal, inclusdo
das informagbes referentes aos procedimentos licitatorios, inclusdo das
informagbes referentes aos pagamentos efetuados, acompanhamento e
orientagdo referente aos pagamentos por OBTV (Ordem Bancaria de
Transferéncia Voluntaria), elaboragdo e inclusdo da documentacdo e das
informagGes necessarias a analise e aprovagao das prestagdes de contas dos
recursos oriundos de convénios, contratos de repasse, termos de compromisso e
instrumentos similares, nos termos da legislagao vigente.

Acompanhamento e incluséo de documentos junto ao Sistema Integrado de
Gerenciamento de Agdes da FUNASA — SIGA.

Acompanhamento junto a Caixa Econdmica Federal dos recursos oriundos de
convénios, contratos de repasse, termos de compromisso e instrumentos
similares, firmados pelo Municipio de Novo Progresso/PA.

Acompanhamento junto ao Instituto Nacional de Colonizagéo e Reforma Agraria
— INCRA dos recursos oriundos de convénios, contratos de repasse, termos de
compromisso e instrumentos similares, firmados pelo Municipio de Novo
Progresso/PA.

Acompanhamento junto ao Departamento Nacional de Infraestrutura de
Transportes - DNIT dos recursos oriundos de convénios, contratos de repasse,
termos de compromisso e instrumentos similares, firmados pelo Municipio de
Novo Progresso/PA.

Assessoria e acompanhamento junto a Orgdos e Entidades, que compdem a
Administragéo Publica Estadual com sede na capital do Para (Belém), de todos
os projetos (Planos de Trabalhos) visando a transferéncia de recursos
financeiros, mediante a celebragédo de convénios, contratos de repasse, termos
de compromisso e instrumentos similares, nos termos da legislacéo vigente.

Acompanhamento sistematico do CAUC — Cadastro Unico de Convénios e
providéncias para regularizagéo de pendéncias, relacionados a area especifica,
quando necessario.

Atividades tecnicas, integradas e continuas de assessoria na gestdo de
convénios federais, assegurando o uso racional e legal dos recursos captados.
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e Orientagao e suporte técnico em procedimentos necessarios para a gestdo de
convénios, desde seu planejamento, execugéo, monitoramento até prestagéo de
contas, buscando garantir o atendimento qualificado as demandas do cliente.

» Orientagéo e execucgao de procedimentos necessarios para acesso a Recursos
Federais, buscando garantir que suas demandas sejam atendidas.

o Assessoria e acompanhamento junto ao sistema Modelo de Exceléncia em
Gestdao - MEG-Tr.

4 - DO PRAZO DA CONTRATAGAO
4.1. O prazo da contratacédo sera de 12 (doze) meses, a partir do dia 03/01/2022
5 - DA DESCRIGAO DO SERVIGO E DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

5.1. A empresa contratada, conforme detalhado nas clausulas contratuais atuara nas
areas supracitadas, primando sempre pela eficiéncia e defesa dos interesses da

contratante, na melhor forma de direito.

5.2. As atividades de servico prestadas pela contratada serdo fiscalizadas pela

contratante na forma da legislagao vigente.

5.3. Devera a contratada, manter durante toda a execucdo da avenga, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de participacdo,
habilitaggo e qualificagdo exigidas na licitagdo, permitindo inclusive a fiscalizagéo por
parte da PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO, de suas instalagdes ou
de qualquer processo em curso em seu escritdrio ou perante érgéo judicial competente,

para fins de verificacgao.

6 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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6.1. Constituem obrigacdes da PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO PROGRESSO,
fornecer toda e qualquer informacdo e documentos que digam respeito a questdo de

fato, reembolsar o Contratado pelas despesas previstas no contrato; realizar os
pagamentos devidos nas condigbes estabelecidas no contrato: fiscalizar a execucéo e a
correta prestagéo dos servigos;

Subsidiar e monitorar as atividades de assessoria oferecendo mat ae? 4y

complementares e informagées solicitadas;

servigo da Contratante, correrdo por conta da mesma, inclusive com diarias e/ou ajuda

de custo para alimentagao, combustivel, passagem e hospedagem.

6.2. Realizar o pagamento no prazo de 30(trinta) dias, a contar da data final do periodo

de adimplemento de cada parcela.

6.3. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagéo com a entrega do objeto,
devidamente atestado pelo Fiscal competente, e no caso se faz necessaria a
reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa da Contratada, o prazo de 30(trinta)
dias ficard suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva

reapresentagao.

7 — DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

7.1. O valor mensal estimado para o contrato decorrente da licitacdo, no prazo acima
assinalado & de 12(doze) parcelas de R$ 7.500,00 (sete mil e quinhentos reais),
perfazendo o valor global dos servigos a serem prestados € de R$ 90.000,00 (noventa
mil reais). Email: angelica_demarchi@hotmail.com conta para pagamento, BANCO
SICREDI, Agéncia: 0818, Conta Corrente: 68334-5, Demarchi Assessoria Eireli -
ME
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PRESTADOS PELA CONTRATADA. g. ox

8.1. Fornecer a qualquer tempo, quando solicitado pela Contratante, toda
informagdes, copias de pegas processuais ou documentos relativos aos processos sob

seu patrocinio, no prazo prefixado;

8.2. Empregar o necessario zelo, corregéo, probidade, celeridade e exagéo no trato de

qualquer interesse da Contratante, sob seus cuidados profissionais;
8.3 — Apresentar relatério mensal a contratada.

Novo Progresso (PA), 09 de dezembro de 2021

(gl
Claudil¢ia/Dos Santos
Secretaria Municipal de Administracéo

e Planejamento
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